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Settore Personale e Sviluppo Organizzativo

Unitd Organizzativa

“Personale Tecnico ed Amministrativo e Dirigenti”

Al Personale Tecnico ed Amministrativo

Sede

CIRCOLARE N. & del-Z4. . 3% 20I€

OGGETTO: Buoni pasto - nuove modalita di erogazione.

Con riferimento all'oggetto, si comunica che, con Decreto Rettorale del 13 aprile 2016,

n. 404, & stato autorizzato |'affidamento della fornitura di “buoni pasto cartacei” alla

Societa a Responsabilita Limitata “"Repas Lunch Coupon” per la durata di dodici mesi.

Pertanto:

» a decorrere dal 1° luglio 2016, verra sospesa la monetizzazione dei “buoni valore”
secondo le modalita attualmente previste;

» a decorrere dal 1° agosto 2016, verranno erogati i “buoni pasto cartacei”;

» la erogazione verra effettuata tenendo conto del numero di buoni pasto maturati nel
mese precedente.

L’ Unita Organizzativa “Personale Tecnico ed Amministrativo e Dirigente” provvedera,

entro e non oltre i primi due giorni lavorativi di ogni mese successivo a quello di

riferirnento, a comunicare alllEconomo del Centro di Responsabilita “Amministrazione

Centrale” il numero di buoni pasto maturati da ciascun dipendente sulla base delle

presenze in servizio registrate nel mese precedente.

Il computo dovra essere effettuato, complessivamente, anche per Settori, Uffici, Unita

Organizzative e altre Strutture nelle quali prestano servizio i singoli dipendenti.

Al riguardo, si rammenta che il buono pasto spetta al personale che effettua un orario

giornaliero di lavoro superiore alle sei ore, escluso l'intervallo per la “pausa pranzo”,

che puo essere fruita secondo una delle seguenti articolazioni:

e dieci minuti nei giorni in cui l'orario di lavoro € pari a sei ore e quindici minuti, dopo

le quattro ore di lavoro;
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« non inferiore a dieci né superiore a sessanta minuti nei giorni in cui l'orario di lavoro
& pari ad otto ore e trenta minuti oppure ad otto ore e quarantacinque minuti, dopo
le quattro ore di lavoro.

I buoni pasto saranno consegnati, mensilmente e a consuntivo, entro i primi sei giorni
lavorativi di ogni mese successivo a quello di riferimento, ai Responsabili di Settori,
Uffici, Unita Organizzative e altre Strutture delllAmministrazione Centrale e ai
Segretari Amministrativi dei Dipartimenti ovvero ad altri soggetti da questi
formalmente delegati, anche a mezzo di posta interna.
Lo Economo del Centro di Responsabilita “"Amministrazione Centrale” ovvero un suo
delegato provvedera a consegnare ai singoli dipendenti che ne hanno diritto il totale
complessivo dei “buoni pasto cartacei” maturati nel periodo di riferimento.
L’ Unita Organizzativa “Personale Tecnico ed Amministrativo e Dirigente” provvedera,
comunque, ad inviare, mensilmente e prima delle operazioni di consegna dei “buoni
pasto cartacei”, ai Responsabili di Settori, Uffici, Unita Organizzative e altre Strutture
dell’Amministrazione Centrale e ai Segretari Amministrativi dei Dipartimenti |'elenco
dei dipendenti con i buoni pasto maturati da ciascuno di essi nel mese di riferimento,
suddiviso per strutture.

Si ricorda, infine, che i buoni pasto sono esenti da tassazione fino all'importo di € 5,29,

e sulla quota non esente, pari ad € 1,71, saranno applicate le ritenute fiscali e

previdenziali previste dalla normativa vigente mediante trattenuta effettuata sullo

stipendio.

Il Direttore Generale
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