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Guida alla sospensione della carriera

Guida alla

Per effettuare la sospensione della carriera collegati, con le credenziali istituzionali
o con SPID, su ESSE3, il portale dei servizi online d’Ateneo, al seguente indirizzo:
https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do.

o Sceglilavoce "Carriera" del menu in alto a destra, poi “Domanda di
sospensione carriera”.

e Nella pagina seguente potrai visualizzare il dettaglio della tua ultima iscrizione e
I'elenco delle domande di sospensione inserite. Clicca su “Inserisci Domanda di
Sospensione” per iniziare il processo.

e Indica la motivazione che ti ha portato a presentare tale domanda e compila
tutti i dettagli.

e Successivamente potrai, nel caso fosse necessario, cliccare sul tasto “Aggiungi
esame” per inserire tramite autodichiarazione gli esami che non sono ancora
stati registrati in Carriera.

Ricorda: Dovrai effettuare tante autodichiarazioni quanti sono gli esami
sostenuti ma non presenti in Carriera.

e Carica tutti gli allegati che attestino la motivazione della richiesta di sospensione.

Per "Stato di gravidanza" ed "infermita prolungata" € obbligatorio allegare il
certificato medico, per le altre motivazioni basta un'autocertificazione.

e Rivedi tutte le informazioni inserite, se corrette confermale per presentare la
domanda che risultera nello stato "Presentata".

e Tornando alla pagina iniziale potrai monitorare lo Stato della tua domanda e
tramite i tasti presenti nel campo “Azioni” potrai visualizzarla o eliminarla.
Ricorda: potrai eliminare la tua domanda solo se il suo Stato & in “Presentata”
altrimenti dovrai obbligatoriamente contattare la Segreteria Studenti.
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] Come effettuare la SOSP€HSiOUC della carriera

Per effettuare la sospensione della carriera universitaria collegati su ESSE3, il portale dei servizi
online d’Ateneo, al seguente indirizzo: https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do

1.1 Login

Per accedere clicca su “Login” del menu di sinistra:

“3" UNIVERSITA DEGLI STUDI v
|
h DEL SANNIO Benevento senvizigniine

> Login < =
S . Portale di ateneo Tasse e borse di studio

Studenti/Dottorandi

> Registrazione con SPID Vai al portale di ateneo Diritto allo studio e borse di studio, Tasse
5 Authorization code from Access
Code
>
Restorss Fawong Guide online Laurea e post-laurea
Menu di accesso Strutture, Corsi di laurea, Master di primo livello, Master di Stage e tirocini, Calendario appelli di laurea, Alta formazione,
secondo livello, Scuole di specializzazione, Dottorati Esami di stato, Alumni, AlmaLaurea
Se sel gla iscritto acced!
tramite il LOGIN
Futuro Studente Lezioni ed esami Lavoro
Studente Insegnamenti. programmi e orari, Docenti e ricevimento Stage e tirocini post lauream, Offerte di lavoro, Dati su impiego
Laureato Materiale didattico e dispense. Valutazione della didattica da dei laureati
parte dello studente, Calendario appelli, Prenotazione appelli
pocesity Consultazione esiti
Servizi
Orientamento e ammissione Orientamento, Servizio alloggl. Servizi abitativi, Servizi d
ristorazione, Servizl per gl studenti con esigenze speciall

lia didattica e Tutorato, Servizio di a:

Orientamento, Immatricolazione e preiscrizione, Prove di Suppot
accertamento delle conoscenze di base

o e counseling

Attivita extracurriculari e ricreative

Segreteria
Corsi dilingua, Corsl ECDL Attrezzature sportive, Attivita gestite

Orari segreterie, Certificazioni, Modulistica e autocertificazioni, dagli studentl, Coro, Assoclazioni studentesche
Scadenze, Immatricolazione

Nella pagina successiva, per completare l'operazione di login, hai due opzioni:

1. inserire le credenziali rilasciate al momento della registrazione al portale e cliccare sul
pulsante “ACCEDI";

2. utilizzare le tue credenziali SPID e cliccare sul pulsante “Entra con SPID"”, seguendo la
procedura guidata.
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Inserire nome utente e password

- <=
Ol <= 2

1.2 Sospensione della carriera

Entrambe le opzioni di login ti consentono di accedere nella stessa pagina di benvenuto dove
sono riepilogate le tue informazioni anagrafiche:

) UNIVERSITA DEGLI STUDI .
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Benvenuto NOME COGNOME

Dati personali Visuakzza derrag Status studente

Pannello di controllo Hascondl devng Avvisi

Per procedere alla sospensione, clicca sul tasto “Menu”, in alto a destra, e poi scegli la voce
“Carriera™:

‘ UNIVERSITA DEGLISTUDI _

DEL SANNIO Benevente senvizionline [P—

Benvenuto NOME COGNOME

Benera
Dati personali suslizs detiag * - Status studente
Pannello di controllo Mascon dea Awvisi
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Seleziona poi la voce menu “Domanda di sospensione carriera”:

H“= UNIVERSITA DEGLI STUDI _

DEL SANNIO  Benevento servizienline [—

Benvenuto NOME COGNOME

nella wa

Dati personali Status studente

Pannello di controllo Awvisi

processo

Dateee | |Mitcener Thola

Nella pagina successiva potrai visualizzare il dettaglio della tua ultima iscrizione e I'elenco delle
domande di sospensione inserite:

) UNIVERSITA DEGLI STUDI .
‘ DEL SANNIO  Benevento Servizi online

Elenco Domande di Sospensione

questa pagina 5010 elencate le Domande di Sospension inserite

= Dettaglio Ultima Iscrizione

202
2300972021

DIPARTWAENTO Di DIRITTO, ECONOMIA, MANAGEMENT E MET GUANT
ECONOMIA AZIENDALE

ECONOMIA AZIENDALE

14° Fascis ISEE
HANDICAR MAGGIORE UGUALE 66

® rmvo

Domande di Sospensione Carriera

Nessuna Domanda ol Sospensions.

Per proseguire clicca su “Inserisci Domanda di Sospensione”.
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La pagina seguente ti mostrera tutti i passi che dovrai compilare per portare a termine la
domanda di sospensione:

") UNIVERSITA DEGLISTUDI corvit onine
DEL SANNIO  Benevento z

Domande di Sospensione Carriera

wwersa le pagine seguenti potrai procedere can la gestione delle domande di Sospensione Carriers

Astivith Sezione

CX-X-0-X-F-X-N- AR

Per iniziare il processo, clicca su “Domande di Sospensione Carriera”. || primo passo sara
quello di indicare la motivazione per la sospensione della carriera:

3/ UNIVERSITA DEGLI STUDI .
h DEL SANNIO  Benevento Servizi online

Dettagli domanda di sospensione della carriera

sione oela carriers.

Una volta fatto, clicca su “Avanti” per proseguire.
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Nella pagina successiva dovrai inserire tutti i dettagli della domanda di sospensione della
carriera:

~3 UNIVERSITA DEGLI STUDI N
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

A

Dettagli domanda di sospensione carriera

questa pagina siineriscona | dettagf des domanda i saspersione carriera

= Domanda di

Anna gi Presentazione

uuuuuuuuuuu

Dopo aver compilato tutti i campi, clicca su “Avanti” per proseguire.

Nella pagina seguente, vedrai un riepilogo della tua domanda di sospensione. Controlla i dati
e, se corretti, clicca su “Avanti” per procedere.

) UNIVERSITA DEGLI STUDI ~
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Conferma Demanda di Sespensicne Carriera

Nella pagina successiva potrai, nel caso fosse necessario, clicca sul tasto “Aggiungi esame” per
inserire tramite autodichiarazione gli esami che non sono ancora stati registrati in Carriera alla
data in cui stai effettuando la domanda di sospensione, altrimenti potrai proseguire con il
processo cliccando sul tasto "Prosegui”.
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UNIVERSITADEGLI STUDI
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-0 [
ELENCO ESAMI NON ANCORA REGISTRATI IN CARRIERA

I questa pagina sano elencatl g esami, nen ancara registrat in carriers, relatii alla Demanda

Esami Autodichlarati

Nessun Esame Autodichiarato

Per autodichiarare uno o piu esami sostenuti, ma non ancora registrati in Carriera clicca su
“Aggiungi esame” e compila i campi:

)/ UNIVERSITA DEGLI STUDI N——
DEL SANNIO  Benevento 2

Esami Dichiarati

Filtro sul codice del S50

e m
Clicca su “Conferma” per aggiungere I'esame.

N.B. Dovrai effettuare tante autodichiarazioni quanti sono gli esami sostenuti ma non
presenti in Carriera.

Nella pagina seguente dovrai caricare tutti i documenti legati alla domanda di sospensione.

N.B. E possibile allegare una dichiarazione sostitutiva attestante la motivazione della
richiesta, fatta eccezione dei casi di “Infermita prolungata” e “Stato di gravidanza” per i
quali & obbligatorio allegare la copia di un certificato medico.
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Servizi online

@ « - Bk

¥ Legenda
Allegati domanda

[ checin
B L T m————T——

\ Oetagiio
= Domanda di

4 Modiica

‘Anina di Presentazione 0 Shmine

Motharione
Datainizio sospensione
Anna iicio sospensione
Data fine saspensione
‘Anno fine sospensione
Wota

suato

Lista allegati "E' possibile allegare una dichiarazione sostitutiva attestante |a motivazione della richiesta, fatta eccezione dei cas| di “INFERMITA' PROLUNGATA" & "STATO DI GRAVIDANZA® per | quall & abbligatorio allegare la copla di

un certificato medico”

(@ tion sanc sl momento present documentl allegatl

.

@ intormazione

Per aggiungere un allegato clicca su “Inserisci Allegato”. La pagina che seguira e:
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Servizi online

o BERE

Allegato domanda

Indicare | datl del documento allegate.

= Domanda di

Anno di Presentaziane
Mothvazione

Data inirio sospensione
Anna inizio sospensione
Data fine sospensione
Anno fine sospensione
Nota

stato
Demagiio documento
Tiolacs

MOTIVAZIONES

Anegators  [Sfogha.. | Nessun fie seleziaato

... |

& Accacemia Miltare

X Legenda
* Dato obbiigatorio

[ Checktist

Compila tutti i campi obbligatori e carica l'allegato. Clicca, poi, su “Avanti” per proseguire.
Tornerai alla pagina precedente dove adesso sara visibile I'allegato che hai appena inserito:

73 UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

Servizi online

2« BEAEE

¥ Legenda
Allegati domanda B

[5] checkist
11 QuESIS paging & passibae efletusre  Upiosd di docuTVENt legati als domands

\ Detuagiio
=D da di

&+ Modirica

Anna di Presentazions 2021 5 Eimine

Motivazione
Data inizio saspensione
Anna inizio sospensione
Data fine saspensione
Anna fine saspensione.
Nota

Stato

Iscrizione Accademis Militare
o1/082022

21
311082025

2024
sccagemia mitare

In Bozza

O wormasione

Lista allegati "E' possibile allegare una dichiarazione sostitutiva attestante la motivazione della richiesta, fatta eccezione dei casi di "INFERMITA' PROLUNGATA" e "STATO DI GRAVIDANZA™ per i quali & obbligaterio allegare la copia di
un certificato medico”

= |

= = — =
N — -
v ) |

Inerrs
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Puoi visualizzare, modificare o eliminare I'allegato mediante i tasti presenti nel campo “Azioni”.
Clicca "Avanti” per proseguire.

Nella pagina successiva, visualizzerai il dettaglio della domanda di sospensione, gli eventuali
esami autodichiarati e la lista degli allegati caricati. Se i dati inseriti sono corretti, puoi
concludere il processo e presentare la domanda cliccando su “Avanti”:

“) UNIVERSITA DEGLI STUDI -
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Presentazione della domanda di sospensione carriera

La pagina visusiizza i deuiagio dess GoMands O SOSPENSIANS Carfiara Msenta. Per Prasentaria & candiuders I procssso premere "Avants

Esami Dichiarati

© ressn tsame Dichiarato.

Lista allegati

Potrai cosi visualizzare il riepilogo della domanda di sospensione appena inviata. Lo stato della
domanda e infatti in “Presentata”, che indica il fatto che il processo e stato concluso
correttamente e che la stessa € in attesa di essere lavorata dalla Segreteria Studenti.

In questo riepilogo potrai anche vedere gli esami autodichiarati e gli esami in carriera:

E UNIVERSITA DEGLI STUDI cervizi online
DEL SANNIO  Benevento

Domande di sospensione carriera presentate

Esami Dichiarati

Q) vessun Esame dichiarato.

Esami in Carriera

Anno di Corso  Attivitd Didattiche
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Cliccando su “Indietro” potrai vedere 'elenco delle domande presentate con il dettaglio della
tua ultima iscrizione:

3 UNIVERSITA DEGLI STUDI coriionline
DEL SANNIO  Benevento 2

Elenco Domande di Sospensione

questa pagina sona elencate le Domande di Sespensione inserite

= Dettaglio Ultima Iscrizione

Data Inizio Saspensione Anno Inizia Sospensiane Data Fine Saspensione Anna Fine Sospensione Motive sospensione Hota State Aziani

Qui potrai monitorare lo Stato della tua domanda e tramite i tasti presenti nel campo “Azioni”
potrai visualizzarla o eliminarla.

N.B. Potrai eliminare la tua domanda di sospensione agli studi solo se il suo Stato é in
“Presentata” altrimenti dovrai obbligatoriamente contattare la Segreteria Studenti.
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