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GUIDA ALLA ATTESTAZIONE DI 
PRESENZA IN MODALITA’ ONLINE 

SEMESTRE FILTRO 

Premessa 

Al fine di accedere al portale ed effettuare la timbratura online è indispensabile avere: 

• PINCODE 

• MATRICOLA 
 
NB. Se non si è ancora in possesso della Matricola e del Codice Numerico Personale non 
è possibile procedere. 
 

Dove si inizia 

Per accedere al portale occorre utilizzare il link:  
https://pws.presenze-online.it/ 

 

 

https://pws.presenze-online.it/
https://pws.presenze-online.it/
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1 
Selezionare il proprio Corso di 
Studi  

2 
Fare click su “Timbratura 
Online”. 
NB: Qualora il proprio CdS non 
avesse il pulsante non sarà 
possibile gestire la modalità 
“online” 

 

3 
Inserire: 

• il Corso di Studi se 
non fosse già 
selezionato 

• il PINCODE 

• la Matricola 
 
 

 

4 
Se nella giornata non sono 
previsti corsi in modalità 
timbratura “online”, non sarà 
possibile accedere e il sistema 
mostrerà un messaggio: 
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5 
Se nella giornata sono previsti 
corsi in modalità timbratura 
“online”, sarà possibile 
accedere alla  
Sezione “Timbratura Online” 
 

 
 

6 
Attendere che il tutor o il 
docente, attivi la sessione. 
Qualora i pulsanti siano 
disabilitati, poiché l’accesso è 
avvenuto prima 
dell’abilitazione, premere il 
pulsante  “Aggiorna Griglia“. 

 

 
 
E’ INUTILE PREMERE CONTINUAMENTE IL 
PULSANTE POICHE’ IL SISTEMA NON CONSIDERA 
LE CONTINUE RICHIESTE.  
IN ALCUNI CASI POTREBBERO VOLERCI FINO A 3 
MINUTI PER AVERE L’AGGIORNAMNETO DELLA 
GRIGLIA. 

7 
Se abilitato, fare clic sul 
pulsante “DA CHIEDERE” nella 
colonna “RICHIESTA 
Presenza”  

 

 

8 
Se presente, il tutor o il 
docente non ha ancora aperto 
la sessione di timbratura 
online, pur essendo 
attualmente nella fascia 
oraria di insegnamento. 

 

9  

Se presente, il tutor o il 
docente ha chiuso 
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anticipatamente la sessione di 
timbratura online, pur 

essendo attualmente nella 
fascia oraria di insegnamento. 

10 
Se L’operazione va a buon 
fine, compare il messaggio di 
conferma e il nome del 
pulsante diventa “FATTO”. 
LA PRESENZA  È STATA 
ATTRIBUITA. 

 

 

11 
Ripetere l’operazione per tutte le fasce previste nella giornata. 

 


