Area Servizi
Settore Servizi IT
UO Applicativi Informatici e Analisi Statistiche

Inserire le credenziali di accesso per accedere al sistema documentale Titulus (username della posta
elettronica istituzionale - senza il dominio “@unisannio.it”

Allegato 1
Registrazione della richiesta di Proposta assegni in partenariato pubblico-privato - Professori e Ricercatori

https://titulus-unisannio.cineca.it

Dopo l'accesso, viene visualizzato il menu principale, nel quale scegliere la voce “Repertori” (indicata dalla

freccia):
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Il sistema predispone la scelta del repertorio “Proposta assegni in partenariato pubblico-privato”, come

mostra I'immagine seguente:
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- e la relativa password), accessibile all'indirizzo:
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. Repertori - Inserimento
\J( )
\‘?.0
titulus < Richiesta Acquisti dipartimentali

Menu < Assistenza Fiscale
Scatti Stipendiali - Professori e Ricercatori
DEMM - Comunicazioni incarichi extra istituzionali (Docenti e Ricercatori)
DING - Comunicazioni incarichi extra istituzionali (Docenti e Ricercatori)
DST - Comunicazioni incarichi extra istituzionali (Docenti e Ricercatori)

Richiesta di Autorizzazione incarichi extra istituzionali

enti e Ricercatori)

RRKK/VKK|S

Proposta assegni in partenariato pubblico-privato

Scegliere la voce “Proposta assegni in partenariato pubblico-privato” cliccando con il pulsante sinistro del
mouse.

Il sistema propone la registrazione della scheda documentale per linserimento dellistanza “Proposta
assegni in partenariato pubblico-privato”.
Le azioni necessarie alla registrazione dellistanza sono elencate di seguito.

1) Nella prima sezione in alto (Inserimento) cliccare sul link della “Voce di indice”, sia relativamente
alla Minuta/Mittente sia relativamente all'Originale/Destinatario:

“... Sigla strutt. USANCLE Anno 2021
S Minuta
Voce di indice
Cerca
—.I
2) Aprire l'elenco delle voci, cliccando su “Elenco”:
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N\ .' Sigla strutt. USANCLE Anno 2021
-*. Minuta
Citubes Voce di indice
Registra
Pulisci

3) Selezionare la  voce  “Proposta  assegni in partenariato  pubblico-privato”

Nella selezione della Voce di Indice relativa all'Originale/Destinatario, la voce viene visualizzata
anche con l'oggetto precompilato; selezionarlo per confermare il valore preimpostato:

“Pwpwb assegni in partenariato pubblico-privato - Inserimento ==
Sigla strutt. SANCLE Anne 2022 Amezzo
Minuta
¥oce di indice Propasts assegi in paenaniata pubbiico-prvato
Clagsif, /13 - Progetti € finanziamenti Conservazione
-
Voce di indice
Conservazione
Oggetto

Allegate
ista dei corrispon==Z Luvauw. £ eremenu
Invia o-mall di notifica ~
[Clint. Uficio DIPARTIMENTO DI Sgf .Pluno;::;::u:n;;:;:r::mnﬂu ubblico-private
‘Operatore incaricato (Minuta)
utticio
—
Destinarario (Originale) i
utticlo
‘Operarore incaricare (Originale)
Utticlo
‘Copie conoscenza
O int.  ytficie
Riferimenti L Tipelogia
Pag 111 I
Note
4
Parcle chiave
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4) Scelta la Voce di Indice, la scheda documentale sara compilata automaticamente con: la
Classificazione, i Destinatari e parte dellOggetto; infatti, si suggerisce di completare la dicitura
con il nome del responsabile scientifico e il titolo della proposta. La scheda si presentera simile
a quella riportata di seguito:

& |Proposta assegni in partenariato pubblico-privato - Inserimento = gm]
L) Sigla StrUtt. USANCLE Anno 2022 Amezzo Altra v
YW e
-— Minuta
el Voce di indice Propesta assegni in panenariato pubbiico-privato
Classit. 1113 - Progeft e finanziamenti Conservazione
Ehamul \Originale
— Voce i indice Propasta assegni in partenaniato pubblico-privato.
P‘“J“‘:'I Classit. 1113 - Progett e finanziamenti Conservazione
Cercal proposta assegni in partenariato pubbico-privato
Meny Stisee
y
Allegato
Invia e-mail di notifica Miztente (Minuta) &
Clint. Ufficio DIPARTMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE Persona Morena Maria
Operatore incaricato (Minuta)
Utficio Bersona
Responsabilita
\Destinatario (Originale) i
URticio UNITA ORGANZZATIVA PROGETTI £ PROGRAIMMI DI RICERCA Parsona FURNO SARA
|Operatore incaricato (Originale)
Utticie Persona
(Copie conoscenza
() Int. Ufficio [) Tumi Persona
Tipologia -
Note.
4
Parole chiave

Per continuare a visualizzare listanza prodotta nel sistema documentale, modificare nella
sezione minuta “Mittente” il valore predefinito del direttore di dipartimento ed inserire |l
proprio nominativo, come mostrato di seguito:

Invia e-mail di notifica Mittente (Minuta)
Dint. Ytficio DPARTIMENTO DI SCIENZE E TECHOLOGIE Parsona VITO Pasquals

‘Operatore incaricato (Minuta) |
Persona

5) Inoltre, inserire il valore O (zero) nel campo “Allegato” seguito dal tasto “Tab” (viene visualizzata
la dicitura “0 - Nessun allegato”):
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“Pmpnsta assegni in partenariato pubblico-privato - Inserimento
Sigla strutt. USANCLE Anno 2022

Amezzo| Altro v
Minuta

Voce di indice Proposta assegniin partenariato pubblico-privato
Classif,

11743 - Progeti & finanziamenti Conservazione
Originale

Voce di indice Proposta assegniin partenariata pubblico-privato

Classif, 1113 - Progetti e finanziamenti Conservazione

proposta assegni in partenariato pubblico-privato
Oggetto

Allegato 0 - nessun allegato

6) Nella sezione “Documenti informatici”, selezionando la voce “Scegli/Browse”, inserire il file della

proposta ricevuta a mezzo di posta elettronica all'indirizzo indicato nel form e la lettera di lettera
di impegno del partner privato:

Documenti informatici
File Conv
Nome Browse.. | No file selected. Titolo
7) Infine, premere il pulsante “Registra” (nel menu in alto a sinistra nella pagina):

. 1] Proposta assegni in partenariato pubblico-privato - Inserimento
\‘ .‘ Sigla strutt. USANCLE Anno 2022
.- Minuta
titulus Voce di indice Proposta assegni in partenariato pubblico-privato
Classif. /13 - Progetti e finanziamenti
Registra
Polisci Voce di indice Proposta assegni in partenarnato pubblico-privato
Classif. /13 - Progetti e finanziamenti
Cerca

proposta assegni in partenariato pubblico-privato
Oggetto

Allegato 0 - nessun allegato

8)  Con la registrazione, la richiesta e registrata ed inviata al Responsabile Amministrativo del

Procedimento, Responsabile della Unita Organizzativa competente.
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