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Allegato 1 

Registrazione della richiesta di Proposta assegni in partenariato pubblico-privato – Professori e Ricercatori 

 

Inserire le credenziali di accesso per accedere al sistema documentale Titulus (username della posta 

elettronica istituzionale – senza il dominio “@unisannio.it” – e la relativa password), accessibile all’indirizzo: 
 

https://titulus-unisannio.cineca.it 

 

Dopo l’accesso, viene visualizzato il menu principale, nel quale scegliere la voce “Repertori” (indicata dalla 

freccia): 

 

 
 

Il sistema predispone la scelta del repertorio “Proposta assegni in partenariato pubblico-privato”, come 

mostra l’immagine seguente: 

mailto:appinf@unisannio.it
mailto:amministrazione@cert.unisannio..it
https://titulus-unisannio.cineca.it/
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Scegliere la voce “Proposta assegni in partenariato pubblico-privato” cliccando con il pulsante sinistro del 

mouse. 

 

Il sistema propone la registrazione della scheda documentale per l’inserimento dell’istanza “Proposta 

assegni in partenariato pubblico-privato”. 

Le azioni necessarie alla registrazione dell’istanza sono elencate di seguito. 

 

1) Nella prima sezione in alto (Inserimento) cliccare sul link della “Voce di indice”, sia relativamente 

alla Minuta/Mittente sia relativamente all’Originale/Destinatario: 

 

 
 

2) Aprire l’elenco delle voci, cliccando su “Elenco”: 
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3) Selezionare la voce “Proposta assegni in partenariato pubblico-privato”  

 

Nella selezione della Voce di Indice relativa all’Originale/Destinatario, la voce viene visualizzata 

anche con l’oggetto precompilato; selezionarlo per confermare il valore preimpostato: 
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4) Scelta la Voce di Indice, la scheda documentale sarà compilata automaticamente con: la 

Classificazione, i Destinatari e parte dell’Oggetto; infatti, si suggerisce di completare la dicitura 

con il nome del responsabile scientifico e il titolo della proposta. La scheda si presenterà simile 

a quella riportata di seguito:  

 

 
 

Per continuare a visualizzare l’istanza prodotta nel sistema documentale, modificare nella 

sezione minuta “Mittente” il valore predefinito del direttore di dipartimento ed inserire il 

proprio nominativo, come mostrato di seguito: 

 

 
 

 

5) Inoltre, inserire il valore 0 (zero) nel campo “Allegato” seguito dal tasto “Tab” (viene visualizzata 

la dicitura “0 - Nessun allegato”): 
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6) Nella sezione “Documenti informatici”, selezionando la voce “Scegli/Browse”, inserire il file della 

proposta ricevuta a mezzo di posta elettronica all’indirizzo indicato nel form e la lettera di lettera 

di impegno del partner privato: 

 
 

7) Infine, premere il pulsante “Registra” (nel menu in alto a sinistra nella pagina): 

 

 
 

 

8) Con la registrazione, la richiesta è registrata ed inviata al Responsabile Amministrativo del 

Procedimento, Responsabile della Unità Organizzativa competente. 
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