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1. Preiscrizione

Dopo aver completato la registrazione al portale dei servizi online Esse3, sara possibile
procedere con la preiscrizione, collegandoti al seguente indirizzo:
https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do

Per accedere clicca su “Login” del menu di sinistra:

™) UNIVERSITA DEGLI STUDI i
DEL SANNIO Benevento

< =
Portale di ateneo Tasse e borse di studio

>
Student/Dottorand|

> Registrazione con SPID Vai al portale di ateneo Diritto allo studio e borse di studio, Tasse
> Authorization code from Access
Code
>
Recupero Password Guide online Laurea e post-laurea
Menu di accesso Strutture, Corsi di laurea, Master di primo livello. Master di Stage e tirocini, Calendario appelli di laurea. Alta formazione.
secondo livello, Scuole di specializzazione, Dottorati Esami di stato, Alumni, AimaLaurea
Se sel gia Iscritto acced!
tramite il LOGIN
Futuro Studente Lezioni ed esami Lavoro
Studente Insegnamenti, programmi e orari, Docenti e ricevimento Stage e tirocini post lauream, Offerte di lavoro, Dati su impiego
Laureato Materiale didattico e dispense, Valutazione della didattica da dei laureati
arte dello studente, Calendario appelli, Prenotazione appelll.
Docente P P o

Consultazione esiti

Servizi

Orientamento, Servizio alloggl, Servizi abitativi, Servizi di
ristorazione, Servizi per gli studenti con esigenze spediall

Orientamento, Immatricolazione e preiscrizione, Prove di Supporto alla didattica e Tutorato, Servizio di ascolto e counseling
accertamento delle conoscenze di base

Orientamento e ammissione

Attivita extracurriculari e ricreative

Segreteria
Corsl di lingua. Corsi ECDL. Attrezzature Sportive, Attivita gestite

Orari segreterie, Certificazioni, Modulistica e autocertificazion dagli studenti, Coro, Associazioni studentesche
Scadenze, Immatricolazione

Nella pagina successiva, per completare 'operazione di login, hai due opzioni:

1. inserire le credenziali rilasciate al momento della registrazione al portale e cliccando sul
pulsante “ACCEDI";

2. utilizzare le tue credenziali SPID cliccando sul pulsante “Entra con SPID”, seguendo la
procedura guidata.

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

Nome utente

=~ <=
» Reset possword student
© cenraconsed C‘c 2
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Entrambe le opzioni di login ti consentono di accedere nella stessa pagina di benvenuto dove
sono riepilogate le informazioni anagrafiche dell'utente:

3/ UNIVERSITA DEGLI STUDI o
DEL SANNIO  Benevento Servizi online

Area Utenti Registrati - Benvenuto ~ NOME COGNOME

Dati Personali Nascondi dettag
Foto
Nome Cognome NOME COGNOME
Residenza L

¥ modifica
Domicilio

X000 . XX, 000000

B modiica
Indirizzo di fatturazione

& modiica
E-mail nomecognome@email.com

¥ modifica
E-Mail di Atenea nome. cognome@unisannio. it
Cellulare = +39 1234567890

B modifica

Per procedere con liscrizione al test d'ingresso, clicca sul tasto “Menu”, in alto a destra, e scegli
la voce “Segreteria”:

3 UNIVERSITA DEGLI STUDI _

Servizi online
DEL SANNIO Benevenio Nome Cognome

| drea Riservat

Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME o

Dati Personali Nascondi dettagli

Foto

Clicca, poi, su “Iscrizione ai corsi NON a numero chiuso” per iniziare la procedura per
I'iscrizione ad un concorso di valutazione:

EA‘: UNIVERSITA DEGLI STUDI

. Servizi online
DEL SANNIO  Benevento NOME COGNOME
| Areaniservata
Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME Logaue
Dati Personali Nascondi detiagh
Foto
Nome Cognome NOME COGNOME
Residenza YOUGO00, 101
0K
tel:
B modifi
Domicilio 000000, XX

ol

Nella pagina successiva clicca su “Iscrizione Test di valutazione™:
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2

UNIVERSITA DEGLI STUDI Servizi online
DEL SANNIO  Benevento

Iscrizione Test di valutazione

Attraverso le pagine seguenti sara possibile effettuare liscrizione ad un concorso di valutazione,

Nota Bene: Per semplicita, nella presente guida verranno descritti i passaggi per
iscriversi al test d'ingresso per Laurea Magistrale a ciclo unico 5 anni in Giurisprudenza.

Il procedimento sara analogo per tutti i Corsi di Laurea dell'offerta formativa.

Seleziona “Laurea Magistrale Ciclo unico 5 anni” e poi clicca sul pulsante “Avanti”:

UNIVERSITA DEGLI STUDI

- Servizi online
DEL SANNIQO  Benevento
Bl R
: . Legenda
Scelta tipologia corso

% Dato obbligatorio
Selezionare la tipologia di corso &l quale si intende accedere.
Scelta tipologia corso
PostRiforma* (@ Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni

Corso di Laurea

Seleziona, poi, nella pagina successiva, il concorso al quale sei interessato ad iscriverti, che in
questo caso e “ISCRIZIONE A CDS LMO5 CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023"

H[N]]\éiRNSF]VKE\)[)II-(] e Servizi online
| S/ denevento

o T HEE

. Legenda
Lista concorsi &

% Dato obbligatorio
Selezionare il concorso al quale si intende iscriversi.

Scelta del concorso

Concorso* ISCRIZIONE A CDS LMO5 CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023 dal 01/02/2022 al 31/12/2022 23:59

‘ Dettaglio

‘sc-t.cwumspnwz\u

Cliccando su “Avanti” potrai procedere al passo successivo. Se tutte le informazioni inserite

sono corrette, scegli la voce “Conferma e prosegui”, altrimenti clicca su “Indietro” per
modificare i dati.
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fu,,\; g s .
) UNIVERSITA DEGLI STUDI o
h DEL SANNIO Benevento servizionline

He-mlE: -

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti

= Concorso

Tipologia titolo di studio Laurea Magistrale

Tipologia di corso Laurea Magistrale Ciclo Unico § anni

Descrizione ISCRIZIONE A CDS LMOS CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023

LTSV Conerma e prosegui

Nella fase successiva, ti verra chiesta la scelta della categoria amministrativa valida per lo
svolgimento del test d'ingresso a cui ti stai scrivendo e di inserire eventuali ausili di invalidita.

Per i dipendenti della PA, non & necessario inserire queste informazioni perché sono esonerati
dal sostenere il test, quindi puoi cliccare su “Avanti” per proseguire.

™) UNIVERSITA DEGLI STUDI Servizi online
DEL SANNIO  Benevento
T TE
b |
Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita Legenda

% Dato obbligatorio
Scegliere la propria categoria amministrativa, valida per lo svolgimento del concorso di ammissione al quale ci si sta iscrivendo, ed eventualmente richiedere ausilio per invalidita.

Ausilio allo svolgimento delle prove

Richiedo I'ausilio per lo svolgimento della prova (L. 104/32 e succ. modifiche)
OS @No

Prove previste

Descrizione Data ora Sede ‘

esanero dipendenti PA ‘

Nella pagina seguente, viene proposto un riepilogo dei dati inseriti. Assicurati che siano corretti
e clicca su “Conferma e prosegui”.

/) UNIVERSITA DEGLI STUDI .
DEL SANNIO  Benevento

R EHE

Conferma iscrizione concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti

= Concorso

Tipologia titolo di studio Laurea Magistrale

Tipologia di corso Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni

Descrizione ISCRIZIONE A CDS LMOS CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023
= Valido per
Dettaglio 904 - GIURISPRUDENZA

= Categoria amministrativa ed ausili di

Richiesta ausilio handicap No

LU Conferma e prosequi
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Per completare la procedura € necessario dichiarare i titoli di studio. Per registrare queste
informazioni, il sistema propone due opzioni:
1. Titolo di Scuola Superiore, se si € in possesso di un Titolo di Scuola Superiore sia
ITALIANO che STRANIERO;
2. Titolo straniero, se si € in possesso di un Titolo Universitario straniero.

Inserire quindi il titolo di studio cliccando sul tasto “Inserisci”:

“) UNIVERSITA DEGLI STUDI )
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Dettaglio titoli richiesti

Legenda

552050 dichiarare | Rali & Sudic

Titoli di Studio Alternativi

uperiore sia ITALIANO che STRANIERO:

La prima informazione richiesta riguarda la “Nazione Ordinamento e di Conseguimento titolo".
Effettuata la scelta, clicca su “Prosegui”:

™)/ UNIVERSITA DEGLI STUDI Servizi online
DEL SANNIO  Benevento

. Legenda
Dettaglio titoli richiesti g
% Dato obbligatorie

Nella pagina successiva, compila uno o piu parametri di ricerca, e clicca su “Cerca Istituto”.

Nota Bene: in questa sezione trovi tutti gli istituti che sono trasmessi ed aggiornati,
direttamente e periodicamente, dal Ministero dell'lstruzione.

Per la ricerca del proprio istituto, si consiglia di limitarsi a scegliere, dalle relative liste,
soltanto la Provincia ed il Comune di riferimento, tralasciando gli altri parametri di
ricerca.

Dall'elenco risultante potrai selezionare ['lstituto Superiore dove hai conseguito il titolo di
studio. Effettuata la scelta, clicca su “Prosegui”:
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~3 UNIVERSITA DEGLI STUDI )
‘ JEL SANNIO Benevente Servizi online

Legenda
* Dato shbligatense

Nella pagina seguente devono essere specificati i dettagli relativi al tipo di maturita, I'anno di
conseguimento e il voto. Una volta fatto, clicca su “Procedi”.

“3 UNIVERSITA DEGLI STUDI -
Sy I
h DEL SANNIO  Benevent ervizi online

[« ERE

Dati del Titolo di scuola superiore
* Dato obbligatario

Legenda

Inserisei adesso il tipn di maturitd, Fanne di conseguimento e il voto. Se hal frequentato Ianna integrats

L

Anno integrazione

Nella pagina successiva, avrai la possibilita di inserire come allegato tutti i documenti e/o titoli

che concorrono alla valutazione della graduatoria. Rispondi “Si” alla domanda “Vuoi allegare
altri documenti e/o titoli alla domanda di ammissione?”, presente nella parte bassa della
pagina e poi clicca su “Avanti”:
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UNIVERSITA DEGLI STUDI

DEL SANNIO Benevento servizi online

[« -EIm=[

. Legenda
Gestione titoli e documenti per la valutazione

% Dato obbligatorio
Dichiarare titoli e documenti utili alla valutazione.

o Dettaglio
# Modifica

Tipo titolo Min Max | ) Elimina

DICH_SOSTITUTIVA I ISCRIZIONE-MOD 5 0

DISPENSA ESAMI 11 ISCRIZIONE MOD 52-PA o

DOMANDA ISCRIZIONE DIP_PA 1

DOMANDA RICONOSCIMENTO CFU -MOD RCS-PA 0

Titoli dichiarati

Segui la procedura guidata di inserimento dell'allegato. Indica la tipologia, scegliendone una tra
quelle proposte, il titolo, una descrizione e poi seleziona il file che si vuole aggiungere come
allegato dal proprio PC attraverso il tasto verde “Seleziona file”.

Nota Bene: Gli allegati obbligatori sono quelli che hanno il valore 1 nella colonna “Min”.
Peridipendenti della PA il modulo SEMPRE OBBLIGATORIO da allegare é quello “MOD.PA”
dove si dovranno indicare i propri dati e quelli della PA presso cui si presta servizio.

UNIVERSITA DEGLISTUDI
DEL SANNIO  Benevento

Servizi online

B« EE-0

g : Legenda
Dichiarazione titolo di valutazione 8

% Dato obbligatorio
Indicare i dati del titolo o del documento di valutazione.

Dettaglio titolo o documento
Tipologia:*
Titolo:*

Descrizione:

Allegato:

Nota Bene: dovrai ripetere questa operazione tante volte quanti sono i documenti
necessari da allegare per il tipo di concorso scelto.

Una volta fatto, clicca su “Avanti” per proseguire.

Dopo aver verificato e confermato le informazioni inserite, vedrai un riepilogo e potrai gestire
gli allegati e inserirne di nuovi con la procedura vista prima.
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UNIVERSITA DEGLI STUDI

S Servizi online
DEL SANNIO Benevento
[« - 1= [
" . . Legenda
Gestione titoli e documenti per la valutazione
% Dato obbligatorio
Dichiarare titoli e documenti utili alla valutazione.
 Dettaglio
» Modifica
Tipo titolo Min Max G Elimina
Fr =
0
5-PA 0
Titoli dichiarati
Tipologia Titolo Azioni
DOMANDA ISCRIZIONE DIP_PA Doman N 2 5

Vuoi allegare altri documenti e/o titoli alla domanda di ammissione?*

g m

Nota Bene: Nel caso in cui NON dovessi portare a termine la procedura di iscrizione al
concorso, potrai, anche in un secondo momento, ritornare sulla stessa e decidere se

completarla definitivamente o annullare l'intero procedimento, come mostrato di
seguito:

UNIVERSITA DEGLI STUDI cervizi online
DEL SANNIO  Benevento

Processi in sospeso

Descrizione Info Stato Legenda:
@ Iscrizione Test di valutazione: ISCRIZIONE A CDS LMQ5 CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023 e o nformazioni
sezlone In lavorazione o aperta
Sezione correttamente completata
R REY PR Sl | Annuila il processo selezionato 9 P

L'annullamento del processo sara possibile se e solo se non si &€ completata la procedura

di iscrizione. Una volta completata e confermata non sara piu possibile annullarla o
modificarla.

Nella pagina successiva ti viene chiesto di verificare e confermare le scelte fatte in precedenza
con il tasto “Completa ammissione al concorso”.

Nota Bene: Il processo di iscrizione risultera completato e non potra essere pit annullato.
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UNIVERSITA DEGLI STUDI o
DEL SANNIO Benevento Servizi online

3@

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti,

= Concorso

Tipologia titolo di studio Laurea Magistrale

Descrizione ISCRIZIONE A CDS LMO5 CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023
= Valido per

Dettaglio 904 - GIURISPRUDENZA
= Categoria inistrativa ed ausili di i

Richiesta ausilio handicap No

(LI Completa ammissione al concorso

Dopo aver confermato l'iscrizione, il sistema mostra un riepilogo dell'iscrizione al test d'ingresso
appena effettuato:

/3 UNIVERSITA DEGLI STUDI cervizi online ’
DEL SANNIO  Benevento

Riepilogo iscrizione concorso

i1 processo di iscrizione al concorso & stato completato con SUCCesSo.

= Test di valutazione

Descrizione ISCRIZIONE A CDS LMOS CU RISERVATO Al DIPENDENTI PA 2022/2023
Anna 2021/2022
Prematricola 13

= Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Richiesta ausilio svolgimento prove No

Valido per

[onaaee |

|s0s- cumsemuoenza |

Prove
| Descrizione Data ora sede Pubblicazione esiti stato Voto/Giudizio Note ‘
| esonero dipendenti PA Non & prevista la pubblicazione di una dlassifica su WEB - - B ‘

Una volta terminata la preiscrizione si ricevera una mail da parte delle Segreteria che ti avvisera
del caricamento dell'esonero dal test d'ingresso e potrai procedere con I'immatricolazione.
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2. Immatricolazione

Puoi immatricolarti ad un Corso di Laurea Triennale e/o ad un Corso di Laurea Magistrale a ciclo
unico in Giurisprudenza, collegandoti al portale dei servizi online d’Ateneo ESSE3 al seguente
indirizzo: https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do.

Ricordati che puoi autenticarti utilizzando le tue credenziali o tramite SPID.

2.2 Inizio del processo

Per procedere con I'immatricolazione, clicca sul tasto “Menu”, in alto a destra, e scegli la voce
“Segreteria”:

UNIVERSITA DEGLI STUDI _

DEL SANNIO Bencvento Servizi online Nome Cognome

= ArcaRiservats

Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME

Dati Personali Nascondi dettagli

Foto

Seleziona poi la voce menu “Immatricolazione”:

E‘ UNIVERSITA DEGLI STUDI _

DEL SANNIO Benevento servizi online NOME COGNOME

—e AreaRiservata

Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME Logour
Dati Personali Nascond! dettagll
Foto
Nome Cognome NOME COGNOME
Residenza J00G00K, XX
B m
Domicilio 00001, XX

Nella pagina successiva clicca sul tasto “Immatricolazione”:

‘ UNIVERSITA DEGLI STUDI conintonline
DEL SANNIO  Benevento Serviz

Immatricolazione

10

Universita degli Studi del Sannio

Area Servizi

SETTORE Servizi IT

Unita Organizzativa Applicativi Informatici e Analisi Statistiche



https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do

UNIVERSITA DEGLI STUDI DEL SANNIO - Benevento

2.3 Scelta del corso di studio

Seleziona la tipologia del corso di studio al quale vuoi immatricolarti (corso di laurea, corso di
laurea magistrale, laurea magistrale ciclo unico 5 anni) e clicca sul pulsante “Avanti”:

) UNIVERSITA DEGLI STUDI ..
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Em: s

Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

Legenda

% Dato obbiigatorio

Seleziona, poi, nella pagina successiva, il corso di studio per il quale sei interessato ad
immatricolarti. Clicca, su “Avanti”, per proseguire.

Nota Bene: Per semplicita, nella presente guida saranno proposte le immagini
dell'immatricolazione al Corso di Laurea Triennale di Ingegneria Informatica, ma il
procedimento sara analogo per tutti i Corsi di Laurea dell'offerta formativa.

~3 UNIVERSITA DEGLI STUDI S
E DEL SANNIO Benevente Servizi online

B | B!

Immatricolazione: Scelta corso di studio

Legenda

% Dataobbi igatoria

Carsn di Studio

DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA

DIPARTIMENTO DI SCIENZE £ TECNOLOGIE

dierre, m
Nella pagina successiva sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la
conferma cliccando su “Conferma”, altrimenti puoi modificarle, cliccando sul tasto “Indietro”.

11
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) UNIVERSITA DEGLI STUDI -
h DEL SANNIO  Benevento Servizi online

[~ -a8k

Conferma scelta Corso di Studio

2.4 Gestione dell’Autocertificazione

Nella pagina successiva ti verra chiesto di inserire i dati relativi all'autocertificazione.

Nota Bene: | dipendenti della P.A. NON devono inserire alcuna autocertificazione poiché
il calcolo delle tasse sara gestito dalla segreteria che inserira I'esonero dedicato ai
dipendenti della P.A. permettendo cosi di generare il corretto importo delle tasse dovute.

Per procedere pero al momento il sistema necessita di questi passaggi:

1) clicca sul tasto” Vai alla gestione della Autocertificazione”

“3" UNIVERSITA DEGLISTUDI -
E DEL SANNIO Benevento Servizi online

SRR B

Legends
Autocertificazione: Riepilogo autacertificazione
ato obbi

% Dato obbligatorio

2) clicca su “Inserisci dati dell’Autocertificazione”

) UNIVERSITA DEGLI STUDI Servizi online
DEL SANNIO  Benevento

#+ Autocertificasions 20072010

Autocertificazione 20XX /20XX

economiche, & decerminata con riferimento al suo nuckeo famillare.

12
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3) Seleziona No alla domanda “Accetta prelievo INPS” e poi clicca su “Avanti” per proseguire.

Servizi online

%) UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

8+ Aurccerbcanera 2021 s Autatertifiations

Autocertificazione

Inserimento o madifica delle informazioni relative ai reoit i NOME COGNOME  [zrao parentela Dichiarante]. Terminato lnserimento o la modifica el redditl premere i bottane [Avant] in fondo alla pagina.
Reit

N.B.: i mancato conferimento dell autrizzazione alluniversith a ricevere dalrINPS tutte le i
Lo stugente.

dichiars di essere consapevole che le richiests inoltrate con tale procedurs informatica svranno effetts esciusivaments & seguite ded rilasti deifttestazione “|SEE per be prestarion sgevoiate per i dirato allo studic universitaria” che dovrd essere richiests e
- conferisce mandato allUniversith & ricevers dallINFS tutte le informezioni canteniae nellsttestssione ISEE

dae dispesizion bandi emanet dall Universes,
Accetta prelievo INPS.

®5 OnNo

4) clicca su “Presenta Autocertificazione” per confermare ed andare avanti:

3

UNIVERSITA DEGLI STUDI A
h DEL SANNIO Bencvento Servizi online

#> Autocertificazione

Conferma Autocertificazione

In questa pagina visualzzi il riepilogo dei dati finora inserit & li confermi in via defintiva,

@ atenzione: autocertficazione in boza
Verifica la correttezza dele informazion € procedi alla confierma (cliccando su “Fresenta Autocertficazione”) per trasmetere | dati,

Non avendo autorizzato Il prelievo dei dati dalla banca dati INFS, nan verra acquisito FSEE.

| Redditi Accetta prelieve INPS NO ‘

Annulla

5) Clicca su “Ok" per continuare la procedura:

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

Servizi online

Messaggio per  NOME COGNOME

Presentazione Autocertificazione

Lapr

pasitivo.
oK
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6) tornerai alla pagina iniziale dell'autocertificazione e clicca su “Torna al processo di
Immatricolazione”:

") UNIVERSITA DEGLI STUDI convi online
DEL SANNIO  Benevento Serviz

# Autocertificassons 200 201K

Autocertificazione 20XX/20 XX

Dati autocertificazione dei redditi

ISEE: Hon presente

7) vedrai il riepilogo dell'autocertificazione e poi clicca su “Avanti” per continuare la procedura

3 UNIVERSITA DEGLI STUDI cervint omline =
DEL SANNIO  Benevento

H«-Em:E

Legend:
Autocertificazione: Riepilogo autocertificazione egenca
T ——

S ————

Dichiarante

nome: NOME
~COGNOME
scate: CODICERISCALE

1550 (84 3t 58913 BUTBEEFERTIONS NGEFES

caal

Riepiloga dichiarazioni

Accettn prelieva INPS: MO

Anno autocertificazione

2.5 Gestione Documento d’identita

Nella pagina seguente, troverai l'elenco dei documenti d'identita inseriti nella fase di
registrazione che potrai visualizzare o cancellare ed avrai anche la possibilita di inserirne di
nuovi.

“3 UNIVERSITA DEGLI STUDI ——
L DEL SANNIO  Benevento Servizi online

D+ EmEE

Documenti di identita

r‘m.. O00U0000K WMotorzazione di JOUOOOOX R0 XN/OUX0K ° o \® ‘

Insersci nuovo documento di entta

Per inserire un nuovo documento d'identita ti bastera cliccare su “Inserisci nuovo documento
d'identita”:
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™)/ UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIQO  Benevento

Documenti di identita

e visuaiizzato Il modulo per Minserimenta o la modica del dati del documento didentit

Tipo documento®
Numero*
Rilasciato da

Data Rilascio*

Data Scadenza Validita*

UNIVERSITA DEGLI STUDI DEL SANNIO - Benevento

Servizi online

Legenda

% Dataobbligatorio

Dopo aver compilato tutti i campi, clicca su “Avanti” per continuare oppure “Indietro” per
interrompere l'inserimento del nuovo documento e tornare alla pagina precedente.

2.6 Gestione dichiarazione d’invalidita

La pagina successiva, ti mostrera I'elenco, se presente, delle dichiarazioni d'invalidita inserite in
fase di registrazione. | dipendenti P.A. sono esonerati dal test, quindi, NON va inserita alcuna

dichiarazione. Clicca su “Avanti":

)/ UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

= - ERE

Dichiarazioni di invalidita

Servizi online

Legenda
» Moditica
) eimina
o Confermata

o Presentata

2.7 Foto personale

Cliccando su “Avanti”, ti verra chiesto di selezionare ed inserire una tua foto personale:

3 UNIVERSITADEGLISTUDI
DEL SANNIO  Benevento

Registrazione: Foto personale

& premere i puisante “Upioad Foto"

Servizi online

Legenda

% Dato obbligatorio
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Nota Bene: Per proseguire nell'immatricolazione DEVI caricare una tua foto personale (/o
foto deve essere identificativa della persona).

2.8 Gestione titoli di studio

Dopo aver cliccato su “Conferma”, vedrai il riepilogo dei titoli di studio da te inseriti in fase di
registrazione, la spunta verde e il semaforo verde indicano il corretto inserimento di questi dati.
Potrai vederne il dettaglio, eliminarli o inserirne di nuovi tramite i tasti presenti nel campo
“Azioni".

) UNIVERSITA DEGLI STUDI §
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

il 15
Legenda

Dettaglio titeli richiesti
& Completata

' Mon Completato

er praseguire & necessario dichiarare |
Titoli di Studio Alternativi

i, P

Indietro
Una volta fatto, clicca su “Procedi”.

2.9 Dati immatricolazione

Nella pagina seguente dovrai inserire altri dati necessari allimmatricolazione:

) UNIVERSITA DEGLI STUDI -
L DEL SANNIO Benevento Servizi online

[l [m-= [

L . . Legenda
Immatricolazione: Dati immatricolazione
% Dato obbligatorio
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Una volta fatto clicca su “Avanti” e nella pagina successiva, troverai un riepilogo di tutte le
scelte da te impostate:

. UNIVERSITA DEGLI STUDI ~
h DEL SANNIO Benevento Senvizi online

Conferma scelte precedenti
 questa pagina sono riepliogate tute be scelce Impestate. Se correcte, procedi con s conferma, atriment) utilaza f tas<o “Indietra™ per apportare fe modfiche.

= Dati immatricolazione

Anna Accademic
Facoith
Tipo di Thola di Studio

Corsodi

= Dati immatricolazione al Sistema Universitari

AA, Immatricolazione SU

Data Immatricalazione SU

= Altri Dati di Immatri

Se sono tutte corrette clicca su “Conferma” per proseguire e terminare il processo di

immatricolazione.

210 Conferma finale € pagamento tasse

Qui, puoi vedere riepilogati tutti i dati inseriti durante la procedura di conferma del processo di

immatricolazione.

Nota Bene: Per rendere definitiva 'immatricolazione DEVI pagare le tasse previste

*) UNIVERSITA DEGLI STUDI }
h DEL SANNIO Benevento Servizi online

Immatricolazione

) QUESTS PAING S0ND FROTTI | Bt IMSErIE UTBNTE i Procecura ol Conferm Be1 pIOCERS B IMmAtTicoiaTions.
ATTENZIONE per initiva | e tasse previste sul rama di menu Pagamenti visibile o destra deflo scherm.

= Dati Immatricolazione

Tipo di Titala di Studic
Tipo di Corsa ai stugio
Corsa di Stugi

= Dati immatricolazione al Sistema Universitari

Nota Bene: Per rendere definitiva 'immatricolazione DEVI pagare le tasse previste. In
questa fase pero, poiché non é stata caricata alcuna autocertificazione ISEE, risulteranno

avere I'importo massimo.
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Attendi che la Segreteria carichi la riduzione per i dipendenti della P.A. ed effettui il
ricalcolo dell'importo delle tasse. Solo dopo questa operazione vedrai I'importo corretto

che dovrai pagare.

| passi per il pagamento delle tasse saranno affrontati nel capitolo successivo.

3. Pagamenti

Per effettuare i pagamenti delle tasse collegati su ESSE3, il portale dei servizi online d’Ateneo,
al seguente indirizzo: https://unisannio.esse3.cineca.it/Home.do tramite SPID o inserendo le

tue credenziali.

Per procedere con i pagamenti, clicca sul tasto “Menu”, in alto a destra, e poi scegli la voce

“Segreteria”:

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME

Dati Personali Mascondi dettagli

Seleziona poi la voce menu “Pagamenti”:

3 UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

Area Utenti Registrati - Benvenuto NOME COGNOME

Dati Personali Nascondi dettag]

Foto

Neme Cognome NOME COGNOME
Residenza JOO00G00E, KK
JOUK
tel
g m
Domicilic U000, XX

Servizi online e

NOME COGNOME

Servizi online

= AreaRiservata

Logout

Nella pagina successiva visualizzerai la lista delle tasse e limporto relativo:
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UNIVERSITA DEGLI STUDI
DEL SANNIO  Benevento

" Taso

Elenco Tasse

UNIVERSITA DEGLI STUDI DEL SANNIO - Benevento

Servizi online

. a-
Fattura Codice UV Data Scadenza Importe Stato Pagamento. Pagamento PagoPA
737703 ‘0000000133500 XOOUX - Corso di Laurea - INGEGNERIA INFORMATICA 591,006 @ non pageto 2 ABILITATO
IZIONE A A 200K /200K
737704 00000001 3251000 XOUPON - Corso di Laurea - INGEGNERIA INFORMATICA 6000€ @ nonpagate ") ABIITATO
Legenda:
..
-
) at
8 e
Clicca sul numero di fattura per visualizzare il dettaglio della fattura stessa.
7™ UNIVERSITA DEGLISTUDI candsi online
DEL SANNIO  Benevento
Dettaglio Fattura
= Fattura 737703
Data Scadenza 251107200
Modalita PAGAMENTO MEDIANTE NODO
pagnpﬂ Kalia

Qui potrai scegliere la modalita di pagamento cliccando su:

e “Paga con PagoPA" per effettuare un pagamento immediato online,

e “Stampa Avviso per PagoPA” per effettuare il pagamento in un secondo momento in

modalita offline.

3.2 Pagamenti offline

Se clicchi su “Stampa Avviso per pagoPA" verra prodotto un avviso di pagamento, il quale puo

essere presentato e pagato:

e in banca, presso le filiali aderenti o gli sportelli ATM abilitati;
e in ufficio postale utilizzando indifferentemente il codice QR pagoPA o il bollettino postale

PA;
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e presso gli esercenti convenzionati. Cerca il logo pagoPA nei bar, edicole, farmacie,
ricevitorie, supermercati e tabaccherie convenzionati;
e presso i punti di posta privata.

Puoi consultare tutto I'elenco dei PSP (Prestatori Servizi di pagamento) aderenti sul sito:

https://www.pagopa.gov.it/it/prestatori-servizi-di-pagamento/elenco-PSP-attivi/

Di seguito un esempio di avviso di pagamento che viene prodotto dal sistema:

DEL SANNIO

|'~«' UNIVERSITA DECLI STUDI pﬂgup

AVVISO di PAGAMENTO

PIva dell'emee Credivore: 01114010620 Debitere: BLANCHL GIOWANNI
Cadice Interbancarie Ente *: Y7933 BNC i)
Codice dell"avvise di pagamenio: 0010000000 1662363 Camzale Verzamenrs:

Tasse di tecrizions wxhremitane
Idemiificatve univece versamenso (TUV): 00000000 1B62363

Importe del Versamence: 20,00 Diata i scadenza:

Orarie ff disponibiliia del Servizio che I'Ente Credilore mtemde rispetiare nei confrontd dei propri nteng:

da Lumedi o Venerd dalle § alle 20 fesclasd festh)

I Tmperio del presente doramente potrebbe mbire vardagions rigeeiis 8 gUanie Sopra PN i guans qEpiemain
amiematicamen dal sk (T feagions & evemunS cprnd, note of orediie, i denmitd of morg, saRciend o Mo,
ror ).

I prestmiore 8 servig df pagamenio precso i guale # presenssio poirebie perisnie rclfedere wn impere dhverso da
guells indicaie i decumenio siesse.

Arranverso 1 sstema pagof A% ¢ pornbile effemarre o papawenio con b sepuent modafing

sul sito webh dY avereo hngee Sunsonmo. esre Loineca i, accedende ol apporins serione ¢ seegitendo ira gl straswen s
dispomibilt: carie df credine o defito o prepagasa, oppure if bontfice bamoario o 1! bollemne possals mel oo 5 disponga
i um conre correme presso banche, Pasie ¢ alod presaion o seranio & pagomenso aderent! aif intsanva
Fer poser effetmarne if pogomens accorre ndboare 1 oodioe FUV presesse sellavsn.

pressa fo hanche ¢ aftr presaren o servigo df pagamenis saeresn aff Y miotha e § comall do guesn messd o
disparizene joome ad esempio; home bardorg, ATM, APP do seargphone, sporielle, eoch. Fekenco ded pumn abalivan a
FICEvEE pagarenn sawsie pagoP AF ¢ dispombile aila paging “hopcdagd gov.icpagopa
Fer poser effetmare i pagameno oocorre uilizzere o Codice Avviso df Pagamenis oppare o (8 Code o f Codicr a Sarre,
presenid suila sawpa dell ot

PapoPAE ¢ wn sinema pubblico - fmve of regole, mondard ¢ srsenn defindg el pengie per [Tialis Digiafe ¢
accemm dafiy Pebblica Ammumsrerone ¢ do PSP odeesn ailtenseee - ol govemnsee o prived ¢ sphade SF
effeduare papamend sletgromicl oils P4 m meodo oowrs ¢ affidabile. semplice ¢ fe fosale mosporenss nel ooa d
oommirsong. 5§ oy & sw'mieane prosasss dally Preddenyr del Consipho ded Mimintd ally guale mee fo PA sono
obbitpae od aderire

"1 Codice Inftorbmncerno |odicr x| ¢ 1l codher da i licoee premo b Benche che sesdone: dispenibile (] ypsrscnin Eanie il cieetio CRIL

ElF4E
TN AR it
41502 A3 50053 A0R000 100000000 SEZ I FNNI3000

:.I
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3.3 Pagamenti online

Clicca su “Paga con pagoPA” per accedere al sistema di pagamento pagoPA. Puoi loggarti
tramite:

e le credenziali SPID;
e lindirizzo e-mail e la password inserite in fare di registrazione.

Nota bene: Le credenziali SPID o lI'indirizzo e-mail devono essere inserite entro il limite
massimo di 3 minuti. Scaduto il termine, il sistema non riconosce l'utente e, di
conseguenza, € necessario effettuare nuovamente il login.

Ti verra richiesto di scegliere il PSP (Prestatori Servizi di pagamento) e il relativo servizio da
qguesto offerto (es. addebito in conto corrente, carta di credito, bollettino postale elettronico),
per poter poi effettuare la transazione.

Per altre informazioni visitare il sito https://www.pagopa.gov.it .

Il pagamento puo essere effettuato tramite:

1. carta di credito/debito;
2. conto corrente;
3. altri metodi di pagamento.

Universita del Sannio

pagﬂpﬂ /RFB/000000007788382/20.00 ><

20,00€

Come vuoi pagare?

— Carta di credito/debito

:{I [ ] Il: Conto corrente

D Altri metodi di pagamento

Informativa sulla privacy

21

Universita degli Studi del Sannio

Area Servizi

SETTORE Servizi IT

Unita Organizzativa Applicativi Informatici e Analisi Statistiche



https://www.pagopa.gov.it/

UNIVERSITA DEGLI STUDI DEL SANNIO - Benevento

3.3.1 Pagamento con carta di credito/debito

Inserisci, nei campi corrispondenti, le informazioni relative alla carta con la quale si intende
effettuare il pagamento e conferma l'operazione.

Universita del Sannio
PEQUPEI /RFB/000000007788382/20.00 X

20,00€

pagoPA accetta queste carte di credito/debito

T =

maria anonimo
ome e cogname

1234 5678 9012 3456 79| =
umero della carta di credito non valido

21/23 1243
scadenza [mm/aa) codice di verifica

Informativa sulla privacy

3.3.2 Pagamento con conto corrente

Inserisci nell’apposito campo il nome della banca con la quale si intende effettuare il
pagamento.

Universita del Sannic

Fa!l“pa /RFB/000000007809212/20.00 X

20,006

Paga con il tuo conto carrente

Ordina per: Alfabetico Tipo: Crescente

INTESA [] SNNPAOLO

Pagoin Cont
PAGO

Commissione max 0,00 €

INTESA [] SNNPAOLO

Non trovi la tua banca? Informativa sulla privacy
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Una volta selezionata, la pagina seguente sara:

Unversica e sanns

Iﬂw /RFB/D00000007B0921 au/mm %

20,006

Pago in Conto
Costi massimi di commissione,00 &

717-24H

dispanibile per tutti i clienti del Gruppo Intesa Sanpaolo titolari de

Totale 20,00 €
Riceverai l'esito all'indirizzo
appinf@unisannio.it

Registrati a pagoPA per salvare lo storico dei pagamenti ed i tuai metodi di
pagamenta preferiti. E gratis e basta un minuto

[ Paga senza registrarti I

Qui:
- seseiin possesso di credenziali di accesso al sistema pagoPa o se intendi registrarti ad
esso, premi il pulsante “Registrati a pagoPA”. La registrazione al sistema pagoPa ti
consentira di salvare lo storico dei pagamenti e i metodi di pagamento preferiti.

- Puoi continuare il processo di pagamento scegliendo di pagare senza registrarti. In tal
caso, premi il pulsante “Paga senza registrarti”.

Per completare il pagamento conferma il metodo di pagamento selezionato e clicca su “PAGA
ADESSO":

PAGAMENTO 1

Metodo di Addebito su Conto

pagamento: Corrente
Beneficiario 2

Importo totale: 20,00 €
Universita del Sannio

Totale 0,00 €

commissioni:

Importo
20,00 €
Totale da pagare: 20,00 €

@ ! Pagamento sara effettuate tramite il servizio Pago
Causale Pagamento in Conto

/RFB/000000007782322/20.00

PAGA ADESSO
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3.3.3 Altri metodi di pagamento

Tra gli altri metodi possibili trovi anche PayPal e app 10, con i quali puoi procedere al
pagamento delle tasse.

Per pagare tramite PayPal selezionalo tra i metodi di pagamento proposti. A questa scelta sara
applicata una commissione max di 1,5€ .

Nota Bene: DEVI gia avere un account PayPal ed utilizzare le tue credenziali dedicate a
tale sistema per autorizzare il pagamento.

Se scegli di pagare tramite app 10, prima di tutto DEVI di aver installato sul tuo cellulare
I'apposita applicazione dedicata. Effettua, poi, il login sullapp 10 con le tue credenziali. Scegli
tra i metodi di pagamento salvati nel tuo “portafogli” e il gestore della transazione (PSP) a te piu
conveniente per portare a termine il pagamento. Con 'app 10 potrai conservare tutte le ricevute
dei tuoi pagamenti in un unico posto per averle sempre facilmente disponibili in caso di
necessita.
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