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Segreteria Generale

ATUTTO IL PERSONALE TECNICO
AMMINISTRATIVO

E p.c. Ai Direttori dei Dipartimenti
LORO SEDI

Circolaren. f4_  del _Z 7 MER, 2021

Nellambito del processo di dematerializzazione delle attivita amministrative dellAteneo, si
comunica che in conformita con la normativa in materia, & stata attivata una procedura informatica,
‘con f'uso del sistema documentale TITULUS, di emissione con firma digitale dei Decreti Rettorali,
Direttoriali, di Direzione di Dipartimento, nonché delle comunicazioni verso soggetti esterni, sia a
firma del Rettore che del Direttore Generale, oltre che del Direttore di Dipartimento.

A conclusione del periodo di sperimentazione, a partire dalla data odierna, tutto il personale
tecnico-amministrativo, abilitato su TITULUS, pud awviare il flusso documentale dematerializzato di
proposta in BOZZA, relativa ai Decreti e/o alla proposta in BOZZA deile Comunicazioni verso
I'esterno; il processo si conclude solo con la firma digitale di tali atti.

A partire dal 29 marzo 2021 sara possibile emettere solo Decreti e Comunicazioni Rettorali,
Direttoriali e dei Direttori di Dipartimento dematerializzati con firma digitale, comprendenti anche
eventuali allegati dematerializzati.

Non potranno essere pill protocollati i Decreti e/o Comunicazioni senza firma digitale, emesse al
di fuori del flusso documentale presente in TITULUS. Si allegano alla presente documenti
informativi del sistema attivato (documenti di processo e manuale utente) e, su richiesta, I'Unita
Organizzativa Applicativi Informatici e Analisi Statistiche organizzera incontri online di “ training on
the job' con le Unita Organizzative interessate (per richieste e segnalazioni:
applicativi.informatici@unisannio.it).

Considerato che & gia da tempo attiva la possibilita di trasmettere comunicazioni anche ai
docenti attraverso il sistema documentale TITULUS, che & possibile fascicolare e repertoriare in
modo dematerializzato i documenti, registrati nel sistema TITULUS, e che tutti gli altri applicativi
gestionali in uso all’Ateneo (ESSE3, UGOV ecc.) prevedono gia una gestione dematerializzata di
documenti, si confida anche in una drastica riduzione delluso di risme di carta da parte di tutte le
Unita Organizzative dellAteneo.
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