PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA "BIBLIOTECA CENTRALE"

Denominazione procedimento
(breve descrizione)

Riferimenti normativi

Unita organizzativa responsabile del
procedimento
(iecapiti telefonici e casella di posta
elettronica istituzionale)

Responsabili dell'adozione del
provvedimento finale
(Rettore / Direttore Generale /
Dirigente / Direttori di
Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di
parte)

Atti e documenti da allegare
all'istanza, modulistica,
I'ufficio al quale rivolgersi
per informazioni, orarie
modalita di accesso con
indicazione dell'indirizzo /
recapito telefonico / casella
di posta elettronica
istituzionale, a cui
presentare l'istanza ed
ottenere informazioni
(link di accesso al servizio on
line)

Termine per la
conclusione del
procedimento e eventuali
altri termini
procedimentali rilevanti

Strumenti di tutela
amministrativa e giurisdizionale
in favore dell'interessato

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente
necessari
(codici IBAN identificativi del conto di
pagamento, ovvero di imputazione
del versamento in Tesoreria,)

Nome del titolare dell'intervento
sostitutivo in caso di inerzia
(indicare nominativo, recapito

telefonico, casella di posta elettronica

istituzionale, e modalita per attivare
tale intervento )

Affidamento di contratti di forniture di
beni e servizi di importo inferiore alle
soglie europee

D.Lgs. n. 36/2023, art. 50

U.O. "BIBLIOTECA CENTRALE" Responsabile:
Sig.ra Domenica CARIDEI - Tel.: 0824/305501
E-mail: caridei@unisannio.it

Direttore Generale

Domanda di partecipazione;
Dichiarazione relativa al possesso
dei requisiti per 'affidamento dei

contratti pubblici; Dichiarazione
tracciabilita flussi finanziari;
Modello offerta economica; lettera
contratto; Controlli e verifiche;
Eventuale ulteriore documentazione

allegata nelle piattaforme di
approvvigionamento digitali di e-

procurement.

Ufficio a cui rivolgersi: U.O.
"Biblioteca Centrale" - tel.
0824/305501 - email:
caridei@unisannio.it -
https://www.unisannio.it/it/servizi/se
di-biblioteca

Affidamento diretto: 60 giorni

Ricorso giurisdizionale al Tribunale
Amministrativo Regionale (TAR) o ricorso
straordinario al Presidente della
Repubblica

Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese
s.c.p.a. IBAN:
IT3220526279748720990001220
Contabilita speciale (per le
amministrazioni pubbliche) IBAN:
IT8420100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620 Codice Univoco
Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Risorse
Strumentali” - Dott.ssa Irma Di Donato
E-mail: irma.didonato@unisannio.it - Tel:
0824.305468
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Accesso ai documenti amministrativi

Legge 7 agosto 1990, n. 241

U.O. "BIBLIOTECA CENTRALE" Responsabile:
Sig.ra Domenica CARIDEI - Tel.: 0824/305501
E-mail: caridei@unisannio.it

Direttore Generale

https://unisannio.it/sites/default/file
s/sito/ateneo/amministrazione/docu
menti/Relazioni%20con%20il%20Pu
bblico/it/MODULO_ISTRUZIONI_ACC
ESSO.pdf
Ufficio a cui rivolgersi: U.O.
"Biblioteca Centrale" - tel.
0824/305501 - email:
caridei@unisannio.it -
https://www.unisannio.it/it/servizi/se
di-biblioteca

30 giorni dalla data di ricezione
dell'istanza

Ricorso giurisdizionale al Tribunale
Amministrativo Regionale (TAR) o ricorso
straordinario al Presidente della
Repubblica

Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese
s.c.p.a. IBAN:
IT3220526279748720990001220
Contabilita speciale (per le
amministrazioni pubbliche) IBAN:
IT8420100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620 Codice Univoco
Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Risorse
Strumentali" - Dott.ssa Irma Di Donato
E-mail: irma.didonato@unisannio.it - Tel:
0824.305468
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it




Discarico inventariale di materiale
bibliografico

Regolamento di Ateneo per
l'"Amministrazione, la Finanza, la
Contabilita e il Controllo di Gestione
emanato con D.R. del 18 dicembre
2014, n° 1200, con 'annesso Manuale
della Contabilita e del Controllo di
Gestione approvato dal Consiglio di
Amministrazione nella seduta del 28
giugno 2021, ai sensidell’articolo 2,
comma 7, dello stesso Regolamento.

U.O. "BIBLIOTECA CENTRALE" Responsabile:
Sig.ra Domenica CARIDEI - Tel.: 0824/305501

E-mail: caridei@unisannio.it

U.O. "CONTABILITA' E BILANCIO" Responsabile:

Dott. Fabio CORSALE - Tel: 0824/305025
E-mail: fcorsale@unisannio.it

Direttore Generale

Elenco beni, proposta di scarto,
verbale
Ufficio a cui rivolgersi: U.O.
"Biblioteca Centrale" - tel.
0824/305501 - email:
caridei@unisannio.it -

https://www.unisannio.it/it/servizi/se

di-biblioteca
U.0. "Contabilita e Bilancio" - tel.
0824/305025 - email:
fcorsale@unisannio.it

60 giorni

Ricorso amministrativo nei termini di
legge

Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese
s.c.p.a. IBAN:
IT3220526279748T720990001220
Contabilita speciale (per le
amministrazioni pubbliche) IBAN:
IT8420100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620 Codice Univoco
Ufficio: VBDNUB

Responsabile del Settore "Risorse
Strumentali” - Dott.ssa Irma Di Donato
E-mail: irma.didonato@unisannio.it - Tel:
0824.305468
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Acceso civico

Accesso civico “semplice”, articolo 5,
comma 1, del Decreto Legislativo 14
marzo 2013, n. 33, Accesso civico
“generalizzato”,all’articolo 5, comma 2,
del Decreto Legislativo 14 marzo 2013,
n. 33

U.0. "BIBLIOTECA CENTRALE" Responsabile:

Sig.ra Domenica CARIDEI - Tel.: 0824/305501

E-mail: caridei@unisannio.it

Direttore Generale

https://www.unisannio.it/it/amminist

razione/trasparenza/altri-
contenuti/accesso-civico
Ufficio a cui rivolgersi: U.O.
"Biblioteca Centrale" - tel.
0824/305501 - email:
caridei@unisannio.it -

https://www.unisannio.it/it/servizi/se

di-biblioteca

30 giorni dalla data di ricezione
dell'istanza

Ricorso giurisdizionale al Tribunale
Amministrativo Regionale (TAR) o ricorso
straordinario al Presidente della
Repubblica

Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese
s.c.p.a. IBAN:
IT3220526279748720990001220
Contabilita speciale (per le
amministrazioni pubbliche) IBAN:
IT8420100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620 Codice Univoco
Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Risorse
Strumentali” - Dott.ssa Irma Di Donato
E-mail: irma.didonato@unisannio.it - Tel:
0824.305468
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it




