
 
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA CARRIERE STUDENTI 

 
 
 
 
 
 
 
Denominazione procedimento (breve 

descrizione) 

 
 
 
 
 
 
 
 
Riferimenti normativi 

 
 
 
 
 
 
 
Unità organizzativa responsabile del procedimento 
(recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale) 

 
 
 
 
 

 
Responsabili dell'adozione del provvedimento finale 
(Rettore / Direttore Generale / Dirigente / Direttori di 

Dipartimento) 

 

 
(per i procedimenti a istanza di parte) 

Atti e documenti da allegare all'istanza, modulistica, 
l'ufficio al quale rivolgersi per informazioni, orari e 
modalità di accesso con indicazione dell'indirizzo / 
recapito telefonico / casella di posta elettronica 
istituzionale, a cui presentare l'istanza ed ottenere 

informazioni 
(link di accesso al servizio on line) 

 
 
 
 
 

 
Termine per la conclusione del 

procedimento e eventuali altri termini 
procedimentali rilevanti 

 
 
 
 
 
 
 

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale in favore dell'interessato 

 
 
 
 

 
Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 
(codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento in Tesoreria,) 

 
 
 
 

 
Nome del titolare dell'intervento sostitutivo in caso di 

inerzia 
(indicare nominativo, recapito telefonico, casella di posta 

elettronica istituzionale, e modalità per attivare tale intervento ) 

 
 
 
 
 

 
Titoli di studio congiunti o doppi 

 
 
 
 
 

 
DM 22 ottobre 2004, n. 270 

 
 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

 
Rettore 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 
 

https://www.unisannio.it/sites/default/files/ateneo/documenti/R 
EGOLAMENTO%20DIDATTICO%20DI%20ATENEO- 

Parte_Generale_0.pdf 

 
 
 
 
 

 
30 giorni 

 
 
 
 
 

Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

 
- 

 
 

 
Direttore Generale  

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 
Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 

 
Preimmatricolazione e immatricolazione studenti con 

titolo estero 

 
 
 
 
 

L. 11 luglio 2002, n. 148 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

https://www.unisannio.it/it/studente/futuro-
studente/immatricolazione-studenti-stranieri 

 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

Pago Pa 

 
 

Direttore Generale 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

Trasferimenti da e per altra sede 

 
 
 
 

 
DM 22 ottobre 2004, n. 270 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 

 
Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 
https://unisannio.it/it/studente/futuro-studente/trasferimento-

in-entrata 

 
 
 
 

 
30 giorni 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 

 
Pago Pa 

 
 

Direttore Generale 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 

Interventi/azioni per il recupero di borse di studio 

 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 

30 giorni 

Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 
 

Direttore Generale 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 
Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

Istanze a vario titolo degli studenti  

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

         Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

30 giorni 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 
Pago Pa 

Direttore Generale 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 
Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it PEC: 
amministrazione@cert.unisannio.it 

Rilascio diploma supplement D.M. 3 novembre 1999 n. 509                                
D. M. 22 ottobre 2004, n. 270 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

         Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

30 giorni 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 
 

Direttore Generale 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 
Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it PEC: 
amministrazione@cert.unisannio.it 

Studenti - Rimborso tasse D.M. 22 ottobre 2004, n. 270; Regolamento 
Tasse e Contributi 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

         Mail: 

segreteria.studenti@unisannio.it 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

30 giorni 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 
 

Direttore Generale 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 
Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it PEC: 
amministrazione@cert.unisannio.it 
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Rimborso tasse 

 
 
 
 
 
 

DM 22 ottobre 2004, n. 270 

 
 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 
 
https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amminist 

razione/documenti/it/Regolamento%20Studenti.pdf 

 
 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 
 

IBAN - Banca 

 
 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

Riduzione tasse 

 
 
 
Legge 398/1989; L. 3 luglio 1998 n. 210; D.Lgs. 

29 marzo 2012, n. 68, art. 9; 
L. 11 dicembre 2016, n. 232, art. 1, co da 252 a 

262 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

https://unisannio.it/it/studente/futuro-studente/esoneri-
riduzioni-e-rimborsi-tasse 

 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

Pago Pa 

 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

Esonero totale/parziale tasse universitarie 

 
 
 
Legge 398/1989; L. 3 luglio 1998 n. 210; D.Lgs. 

29 marzo 2012, n. 68, art. 9; 
L. 11 dicembre 2016, n. 232, art. 1, co da 252 a 

262 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

https://unisannio.it/it/studente/futuro-studente/esoneri-
riduzioni-e-rimborsi-tasse 

 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

Pago Pa 

 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

Decadenza 

 
 
 
 
 

DM 22 ottobre 2004, n. 270 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 
https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amminist 

razione/documenti/it/Regolamento%20Studenti.pdf 

 
 
 
 
 

180 giorni 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

- 

 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

Rinuncia agli Studi 

 
 
 
 
 
Circolare ministeriale 4 luglio 1966, n. 2569 

 
 
 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 
https://unisannio.it/it/studente/studente-iscritto/rinuncia-agli-

studi 

 
 
 
 
 

0 

 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

Pago Pa 

 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 

Attestato alla memoria degli studi compiuti 

 
Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione 

Superiore, approvato con Regio Decreto del 
31 agosto 1933, n. 1592, articolo 331 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 

30 giorni 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 

Pago Pa 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 

Conferimento laurea alla memoria 

 
Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione 

Superiore, approvato con Regio Decreto del 
31 agosto 1933, n. 1592, articolo 331 

U.O. Carriere Studenti 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 

Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 

30 giorni 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 

Pago Pa 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 
 
Riconoscimento del titolo accademico straniero 

 
 
 
 
 
 

L. 11 luglio 2002, n. 148 

 
 

 
U.O. Carriere Studenti 

Recapito telefonico: 0824-305064 
Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 
 

Senato Accademico 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

 
https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amminist 

razione/documenti/it/Regolamento%20Studenti.pdf 

 
 
 
 
 
 

30 giorni 

 
 
 

 
Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 
 

Pago Pa 

 
 
 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 
 

 
Accesso ai documenti amministrativi 

 
 
 
 
 
 

L. 241/1990 e s.m.i. (L. 15/2005) - DPR 
184/2006; art. 53 Dlgs 50/2016 

 
 
 

 
U.O. Carriere Studenti 

Recapito telefonico: 0824-305064 
Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 
 

 
Direttore Generale 

 
Modalità di richiesta informazioni: 

U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

https://unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amministrazio 
ne/documenti/Relazioni%20con%20il%20Pubblico/it/MODULO_I 

STRUZIONI_ACCESSO.pdf 

 
 
 
 
 

 
30 giorni 

 
 
 
 
 

Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 
 

 
- 

 
 

 
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 

 
 
 
 

 
Accesso civico 

 
 
 
 

d.lgs. 33/2013; linee guida ANAC; Circolari 
Dipartimento Funzione Pubblica n. 1, 

2019 

 
 

 
U.O. Carriere Studenti 

Recapito telefonico: 0824-305064 
Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 

 
 
 
 

 
Direttore Generale 

Modalità di richiesta informazioni: 
U.O. Carriere Studenti 

Piazza Guerrazzi,1, 82100 Benevento 
Recapito telefonico: 0824-305064 

Mail: segreteria.studenti@unisannio.it 
 

https://unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amministrazio 
ne/documenti/Relazioni%20con%20il%20Pubblico/it/MODULO_I 

STRUZIONI_ACCESSO.pdf 

 
 
 
 

 
30 giorni 

 
 
 
 

Ricorso gerarchico - Ricorso in opposizione - Ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica - tutela 

giurisdizionale amministrativa 

 
 
 
 

 
- 

 

 
Direttore Generale Ing. Gianluca Basile 
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 
Mail: direzione.generale@unisannio.it 
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it 
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