
Denominazione procedimento                 (breve descrizione) Riferimenti normativi 

Unità organizzativa responsabile del 

procedimento

(iecapiti telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale)

Responsabili dell'adozione del provvedimento 

finale 

(Rettore / Direttore Generale / Dirigente / 

Direttori di Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di parte)

Atti e documenti da allegare all'istanza, 

modulistica,  l'ufficio al quale rivolgersi 

per informazioni,  orari e  modalità di 

accesso con indicazione dell'indirizzo / 

recapito telefonico / casella di posta 

elettronica istituzionale, a cui 

Termine  per la conclusione  del 

procedimento e eventuali altri 

termini procedimentali rilevanti 

Strumenti di tutela  amministrativa e 

giurisdizionale in favore dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 

(codici IBAN identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,)

Nome del titolare dell'intervento sostitutivo in 

caso di inerzia

(indicare nominativo, recapito telefonico, casella di 

posta elettronica istituzionale, e modalità per attivare 

tale intervento )

Affidamento di contratti di forniture di beni e servizi di importo inferiore a 40.000 € Libro II del D. Lgs. 36/2023 U. O."Orientamento ed Eventi"            
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Direttore Generale Domanda di partecipazione;
Eventuale ulteriore documentazione 
allegata nelle piattaforme digitali di e-
procurement in modalità digitale
Ufficio a cui rivolgersi:
U.O.  "Orientamento ed Eventi"  Dott.ssa 
Sara Furno
Tel: 0824305454
E-mail: furno@unisannio.it 
PEC amministrazionecert.unisannio.it
Orario lavorativo dal lunedì al venerdì 
dalle
8:00 alle 15:40
https://www.unisannio.it/it/ateneo/uffici-
amministrativi/area-sistemi/uo-
orientamento-ed-eventi

60 giorni Ricorso al TAR competente per territorio Coordinate bancarie (per i soggetti privati):
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese 
s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le 
amministrazioni
pubbliche):
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Direttrice Generale                                  Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Assegni di tutorato Legge n. 341 del 19 novembre 1990 U. O."Orientamento ed Eventi"            
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Rettore Domanda di partecipazione; Curriculum 
Vitae;      Dichiarazione sostitutiva di atto 
di notorietà.                                    
U.O."Orientamento ed Eventi"  - email: 
orientamento@unisannio.it  - recapiti 
telefonici: 0824305454/5455/5021 - 
Piazza Guerrazzi 82100 Benevento -                         
link utile per l'istanza: 
https://www.unisannio.it/sites/default/fil
es/ateneo/documenti/REGOLAMENTO.p
df - 
https://unisannio.selezionieconcorsi.it/a
dmin.php

60 giorni Accesso ai documenti amministrativi art. 22 
legge 241/1990 

Codici IBAN identificativi del conto di 
pagamento

Direttrice Generale                                        Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Contratti di collaborazione occasionale Legge  n. 96 del 21 giugno 2017        Art. 
2222 c.c.

U. O."Orientamento ed Eventi"            
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Rettore Domanda di partecipazione; Curriculum 
Vitae;      Dichiarazione sostitutiva di atto 
di notorietà.                                    
U.O."Orientamento ed Eventi"  - email: 
orientamento@unisannio.it  - recapiti 
telefonici: 0824305454/5455/5021 - 
Piazza Guerrazzi 82100 Benevento -                         
link utile per l'istanza: 
https://www.unisannio.it/sites/default/fil
es/ateneo/documenti/REGOLAMENTO.p
df - 
https://unisannio.selezionieconcorsi.it/a
dmin.php

60 giorni Accesso ai documenti amministrativi art. 22 
legge 241/1990 

Codici IBAN identificativi del conto di 
pagamento

Direttrice Generale                                  Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Stipula di convenzioni per attività di tirocinio curriculare Legge n.196 del 24 giugno 1997 U. O."Orientamento ed Eventi"            
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Rettore Richiesta - sottoscrizione schema di 
Convenzione - Stipula  
U.O."Orientamento ed Eventi"  - email: 
orientamento@unisannio.it  - recapiti 
telefonici: 0824305454/5455/5021 - 
Piazza Guerrazzi 82100 Benevento -                         
link utile per l'istanza: 
https://www.unisannio.it/it/studente/stu
dente-iscritto/tirocinio-curriculare

30 giorni Accesso ai documenti amministrativi art. 22 
legge 241/1990 

Se a carico, imposta di bollo assolta 
virtualmente, ai sensi dell’art. 15
DPR 642/1972 giusta autorizzazione 
dell’Agenzia delle Entrate uff. Territoriale di 
Benevento n. 18072 del
23/04/2015

Direttrice Generale                                  Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Attivazione dei Percorsi per le Competenze Trasversali e l'Orientamento (PCTO) Legge n. 145 del 30 dicembre 2018                                            
Decreto Direttoriale del 22 novembre 
2024 n. 1432            Decreto Ministeriale 
del 3 agosto 2022, n. 934 

U. O."Orientamento ed Eventi"                 
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Rettore Richiesta - Sottoscrizione di appositi 
Accordi con gli IIS  U.O."Orientamento 
ed Eventi"  - email: 
orientamento@unisannio.it  - recapiti 
telefonici: 0824305454/5455/5021 - 
Piazza Guerrazzi 82100 Benevento -                         
link utile per 
l'istanza:https://www.unisannio.it/it/serv
izi/orientamento/entrata 

30 giorni Accesso ai documenti amministrativi art. 22 
legge 241/1990 

Coordinate bancarie (per i soggetti privati):
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese 
s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le 
amministrazioni
pubbliche):
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Direttrice Generale                                  Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Organizzazione degli eventi di orientamento: Open House Day, Open Day Territoriali, 
partecipazione a eventi e Fiere

“Piano delle attività di orientamento 
dell’Università degli Studi del Sannio”

U. O."Orientamento ed Eventi"            
Email: orientamento@unisannio.it  
Recapiti telefonici: 
0824305454/5455/5021

Rettore Richiesta - Accordi con gli IIS - Stipula 
Contratti di  Adesione 

30 giorni Accesso ai documenti amministrativi art. 22 
legge 241/1990 

Pagamento eventuali spese di adesione a 
seguito di presentazione di fattura

Direttrice Generale                                  Dottoressa 
Maria Raffaella Ingrosso
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA Orientamento ed Eventi




