
Denominazione procedimento                 
(breve descrizione) 

Riferimenti normativi 
Unità organizzativa responsabile del procedimento

(iecapiti telefonici e casella di posta elettronica 
istituzionale)

Responsabili dell'adozione del provvedimento finale 
(Rettore / Direttore Generale / Dirigente / Direttori di 

Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di parte)
Atti e documenti da allegare all'istanza, modulistica,  l'ufficio al quale rivolgersi 

per informazioni,  orari e  modalità di accesso con indicazione dell'indirizzo / 
recapito telefonico / casella di posta elettronica istituzionale, a cui presentare 

l'istanza ed ottenere informazioni 
(link di accesso al servizio on line)

Termine  per la conclusione  del 
procedimento e eventuali altri termini 

procedimentali rilevanti 

Strumenti di tutela  amministrativa e giurisdizionale in favore 
dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari 

(codici IBAN identificativi del conto di 
pagamento, ovvero di imputazione del 

versamento in Tesoreria,)

Nome del titolare dell'intervento sostitutivo in 
caso di inerzia

(indicare nominativo, recapito telefonico, casella di 
posta elettronica istituzionale, e modalità per 

attivare tale intervento )

Dirigenti - Selezione per rapporto di lavoro a 
tempo determinato

Legge 30 dicembre 2010, n.240; 
Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it     
https://www.unisannio.it/it/amministrazione/albo-online/concorsi/personale-non-
docente                                      

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Concorso e selezione per il rapporto di lavoro 
a tempo indeterminato/determinato

Decreto Presidente della Repubblica 9 
maggio 1994, n.487;                                              
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                         
https://www.unisannio.it/it/amministrazione/albo-online/concorsi/personale-non-
docente                                                                                                                                       

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Versamento PagoPA Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Mobilità esterma intercompartimentale Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165;                                                                                   
Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                            
Regolamento di Ateneo in materia.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale 30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Comando in entrata/in uscita Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

30/90 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Incarichi interni Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165;                                                      
Regolamento di Ateneo in materia

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                      
https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amministrazione/document
i/und/reg-41.pdf                                                            

30 gg  Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Mobilità interna Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

30 gg  Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Mobilità parziale (incarico ad interim) Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                              
Contratto  Collettivo Integrativo di 
Lavoro dell'Ateneo del Sannio.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

60 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Modifica del rapporto di lavoro (Tempo 
pieno, tempo parziale, telelavoro)

Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                              
Decreto Legislativo 25 febbraio 2000, n. 
61;                                                                              
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, 
n.165;                                                                             
Legge 4 novembre 2010, n,183;                  
Regolamento di Ateneo in materia.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                               
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-personale-tecnico-
amministrativo                                                       

30 gg  Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Cambio area Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

30 gg  Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Progressione economia orizzontale (PEO) Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                              
Contratto  Collettivo Integrativo di 
Lavoro dell'Ateneo del Sannio;                      
Regolamento di Ateneo in materia

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                       
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-personale-tecnico-
amministrativo                                               

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Compensi commissioni di concorso e 
rimborso spese

Decreto presidente del Consiglio dei 
Ministri 23 marzo 1995;                                      
Regolamento di Ateneo in materia

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                        
https://www.unisannio.it/sites/default/files/ateneo/documenti/Regolamento%20co
mpensi%20commissioni%20concorsi%20PTA%20e%20vigilanza%20finale%20%281%
29.pdf

30 gg  Ricorso al Tar
Ricorso straordinario al Presidente della Respubblica

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Contratti collettivi integrativi per il personale 
tecnico-ammnistrativo non dirigente.
A valle delle riunioni di contrattazione 
integrativa e della sottoscrizione dell'ipotesi 
di contatto collettivo integrativo a valle della 
sottoscrizione del contratto collettivo 
integrativo, pubblicazione  sia mediante invio 
telematico nella banca dati dell'ARAN, sia sul 
sito web di Ateneo.

CCNL comparto di riferimento;      art.40, 
comma 3 sexies, del D. Lgs. n.165/2001;                                           
art.40-bis, comma 5, del D. Lgs. 
n.165/2001  e art. 21, c. 2, d.lgs. n. 
33/2013

Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Consiglio di Amministrazione e Collegio dei Revisori dei 
Conti                                                                                         
Responsabile U.O. "Personale TA e Dirigenti"

Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

entro 10 giorni dalla sottoscrizione 
dell'ipotesi di C.C.I.
 entro 5 giorni dalla sottoscrizione del 
C.C.I. invio all'ARAN e al CNEL.

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA PERSONALE TA E DIRIGENTI

Legge 30 dicembre 2010, n.240;  Decreto 
Legislativo 30 marzo 2001,  n,165.

Direttore Generale - Selezione Rettore Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del LavoroU.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it 
https://www.unisannio.it/it/amministrazione/albo-online/concorsi/personale-non-
docente

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Cessazioni per limiti di età o di servizio Direttore Generale 15 ggContratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-personale-tecnico-
amministrativo

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Autorizzazione incarichi esterni retribuiti Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                             
https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo/amministrazione/document
i/und/reg-41.pdf                                                                       

30 gg  Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del LavoroDecreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165;                                                      
Regolamento di Ateneo in materia

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del LavoroU.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"                                                                                                        
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it                                                                                      



Provvedimento di liquidazione al personale 
tecnico amministrativo e personale 
comandato presso l’Ateneo dei compensi per 
il trattamento economico accessorio 
correlati ad:                                                                               
- attività particolarmente disagiate ovvero 
pericolose o dannose per la salute;                                                                       
-premi di perdormance organizzativa;                                                          
-ai premi di performance individuale, 
all'indennità di responsabilità;                                                      
- alla retribuzione di posizione e di risultato;                                                                     
- agli emolumenti per lavoro straordinario al 
personale tecnico amministrativo e 
personale comandato presso l'Ateneo. 

art. 40, comma 4, e art. 45, comma 3, 
del D. Lgs. n. 165/2001;
CCNL comparto di riferimento;
Contratto Collettivo Integrativo vigente 
per il periodo;                                                 
Sistema di Misurazione e Valutazione 
della Perfomance vigente per ilò periodo

Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al giudice ordinario in funzione di giudice del lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Quantificazione del monte-ore annuale di 
permessi sindacali per l'espletamento del 
mandato spettante alle OO.SS. 
Rappresentative e R.S.U., comunicazione on-
line al Dipartimeto della Funzione Pubblica 
dei dati relativi a:                                                                                 
- pemessi, aspettative e distacchi sindacalii;                                                                  
-aspettative per espletamento di funzione 
pubblica elettiva, per la chiusura annuale.

CCNQ vigente;
art. 50 co. 3 e 4, D.Lgs 165/2001

Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Orgaizzativo -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Entro 45 gg dall’acquisizione da parte 
dei competenti uffici 
dell'Amministrazione e dell’AOU dei dati 
necessari ex vigente CCNQ
Entro 2 giorni:
a) dall’autorizzazione del permesso 
sindacale, a seguito di verifica d’ufficio 
della capienza del monte-ore, per i 
permessi sindacali;
b) dall’emanazione del provvedimento di 
collocazione in aspettativa o distacco 
sindacale da parte dell’U.P.T.A.
(termini previsti dall’art. 22, co.1, CCNQ 
4.12.2017) 
Entro il 31 marzo dell'anno successivo a 
quello di riferimento previa:
-Acquisizione firme dei rappresentanti 
sindacali e coordinatore RSU sul 
prospetto riepilogativo dei permessi 
sindacali fruiti nell’anno precedente;
-Acquisizione dati su aspettative e 
permessi per espletamento funzione 
pubblica elettiva dai competenti uffici 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Liquidazione Fondo comune di Ateneo Legge 24 luglio 1981, n.391;                             
Regolamento di Ateneo in materia

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it  
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-personale-tecnico-
amministrativo

30 gg  Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

INAIL - Indennità di infortunio D.P.R. 30 giugno 1965, n.1124 U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Liquidazione prestazioni conto terzi e 
convenzioni

Regolamento di Ateneo in materia U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it
https://unisannio.it/sites/default/files/ateneo/documenti/Regolamento%20di%20At
eneo%20per%20la%20disciplina%20delle%20attivit%C3%A0%20di%20ricerca%20mo
dificato%20al%2030.09.2024%20-%20DR%201199-2024.pdf 

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Recupero stipendio indebitamente percepito 
(mancato preavviso - Recupero ore non 
lavorate), Ferie non godute

Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                                 
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, 
n.165;                                                                       
Legge 7 agosto 2012, n.135.                                                                      

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Attribuzione del trattamento di quiescenza 
(pensione) / pensione di inabilità /
pensione privilegiata

D.P.R. 1092/73;
L.335/1995;
L.214/2011;
Circolari esplicative della Presidenza del 
Consiglio dei Ministri;
Circolari ex. INPDAP.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

90 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Conferimento dell'indennità di buonuscita 
(trattamento di fine rapporto - TFR)

D.P.R. 1032/73;
L.140/97.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Ricongiunzione ex CPS CPDEL (ora INPS ex 
gestione INPDAP)

D.P.R. 1092/73;
D.P.R.1032/73;
L.29/79;
L.45/90;
L.184/97;
L.523/54;
L.322/58.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Benefici per assistenza a familiari con 
handicap

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                            
Legge 5 febbraio 1992, n. 104;                        
Decreto Legislativo 26 marzo 2001, 
n.151.                                                                                                                            

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Sussidi Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                              
Regolamento di Ateneo in materia.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it   
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-personale-tecnico-
amministrativo

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Aspettativa Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                              
Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 
151;                                                                                   
Contratto  Collettivo Nazionale Quadro 7 
agosto 1998;                                        
Contratto  Collettivo Nazionale Quadro 
24 settembre 2007;                           
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 
165;    

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Assenza (infortunio sul lavoro, per maternità 
e paternità, per studio)

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                                
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 
267;                                                                                   
Decreto Legislativo 26 marzo 2001, 
n.151;                                                                                   
Contratto  Collettivo Integrativo di 
Lavoro dell'Ateneo del Sannio.                                                                 

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Congedo per assistenza a familiari disabili Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                                 
Decreto Legislativo 26 marzo 2001, 
n.151;                                                                                  
Legge 5 febbraio 1992, n. 104.                                                                

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it



Congedi per motivi di famiglia, di studio, di 
formazione e per servizio all'estero del 
coniuge

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                                 
Decreto Legislativo 26 marzo 2001, 
n.151.   

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305048

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Permessi studio (ex 150 ore) Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                              
Contratto  Collettivo Integrativo di 
Lavoro dell'Ateneo del Sannio;                      
D.P.R. 23 agosto 1988, n. 395.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Procedimento disciplinare Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro;                                                                                 
Decreto Legislativo 30 marzo 2001, 
n.165;                                                                                 
Decreto Legislativo 27 ottobre  2009, 
n.150.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

180 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Valutazione annuale della Performance 
Organizzativa ed Individuale- valutazione 
della Performance del Direttore Generale  

Contratto Collettivo Nazionale del 
Lavoro;                                                                              
Contratto  Collettivo Integrativo di 
Lavoro dell'Ateneo del Sannio;                                   
Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, 
n.150.    

Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Procedura di conciliazione attivata dall'Ateneo sulla base del S.M.V.P. Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Istruttoria finalizzata alla 
redazione/aggiornamento del Piano Integrato 
di Attività ed Organizzazione di Ateneo 
(P.I.A.O.) e dei relativi allegati/appendici

D.L. 80/21 conv. In l. 113/2021, D.P.R. 
81/22, artt. 7-8 D.M. Pubblica 
Amministrazione 24/6/2022

Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Adozione del Piano (o del suo 
aggiornamento) entro il 31 gennaio di 
ciascun anno. 

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Istruttoria finalizzata alla redazione della 
Relazione Annuale sulla Performance

D.Lgs 150/2009 e ss.mm.ii. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Adozione entro il 30 giugno dell'annno 
n+1

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Istruttoria finalizzata all'aggiornamento 
annuale del S.M.V.P

D.Lgs 150/2009 e ss.mm.ii;
D.Lgs 74/2017.

Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Adozione entro il 31 gennaio di ciascun 
anno

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Adempimenti connessi al monitoraggio e alla 
rendicontazione degli obiettivi individuali 
assegnati al Direttore Generale e degli 
obiettivi di Performance Organizzativa 
assegnati ai Responsabili di Settore

D.Lgs 150/2009 e ss.mm.ii. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Istruttorie semestrale Procedura di conciliazione attivata dall'Ateneo sulla base del S.M.V.P. Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Attività di supporto ai Responsabili dei 
Settori e delle Unità Organizzative con 
riferimento all'assegnazione degli obiettivi di 
Performance Organizzativi ed Individuali 

D.Lgs 150/2009 e ss.mm.ii. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Istruttoria finalizzata allo svolgimento delle 
attività relative al progetto Good Practice 

-

Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Definizione del Piano di Formazione CCNL comparto Università Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Adozione entro il 31 gennaio di ciascun 
anno

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Iscrizione ai singoli corsi di Formazione

-

Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

n.a. Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Assenza per ricovero ospedaliero, 
postricovero, day hospital, infortunio sul 
lavoro, malattia dovuta a causa di servizio, 
per documentata grave infermità, ferie, 
festività soppresse, riposo settimanale, 
permesso per partecipazione a concorsi ed 
esami, per lutto, per particolari motivi 
personali o familiari, permessi orari per 
l’espletamento di visite, terapie, prestazioni 
specialistiche od esami diagnostici, per 
patologie che richiedono terapie salvavita, 
per matrimonio, riposo compensativo di 
prestazioni di lavoro straordinario,  permessi 
per esami prenatali, permessi per funzioni di 
amministratore di enti locali, permessi orari 
a recupero, altre assenze: verifica formale e 
sostanziale dei presupposti.

D.Lgs. 151/2011;
C.C.N.L. comparto di riferimento;
Circolari Interne.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Congedo di maternità/paternità D.Lgs. 151/2001;
C.C.N.L comparto di riferimento.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Congedo parentale/malattia del bambino D.Lgs. 151/2001;
C.C.N.L comparto di riferimento.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Denuncia di infortunio del Personale T.A. e 
dirigente/ Personale Docente e Ricercatore

D.P.R. n.1124/65 e s.m.i. Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale Settore Personale e Sviluppo Organizzativo-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Permessi per assistenza a parenti ed affini 
con handicap grave e permessi per il 
lavoratore portatore di handicap grave

L.104/92 e s.m.i.;
C.C.N.L. comparto di riferimento;
Circolari interne.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it



Permessi straordinari per il diritto allo studio 
per il personale tecnico- amministrativo a 
tempo indeterminato.

C.C.N.L. comparto di riferimento U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Rilascio certificato di servizio D.P.R 3/57;
L.183/11, art.15.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

30 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Avvisi di selezione (consulenti, collaboratori 
continuativi, collaboratori occasionali)

Decreto Legislativo 30 marzo 2001, 
n.165;                                                                               
Circolari della Presidenza del Consiglio 
dei Ministri- Dipartimento della Funzione 
Pubblica;                                    
Legge 3 agosto 2009, n. 102;                              
Legge 27 dicembre 2006, n. 296.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

60 gg Ricorso al Giudice Ordinario in funzione di Giudice del Lavoro Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Nucleo di Valutazione - Composizione Regolamento Generale di Ateneo;                   
Statuto dell'Università degli Studi del 
Sannio.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Rettore U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it   
https://www.unisannio.it/it/ateneo/regolamenti/regolamenti-funzionamento-
generale    https://www.unisannio.it/it/ateneo/unisannio/statuto

90 gg Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Accesso ai documenti amministrativi L. 241/1990 e s.m.i.;                                                 
DPR 184/2006.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it
https://www.unisannio.it/it/amministrazione/trasparenza/altri-contenuti/accesso-
civico

30 gg Ricorso all'Autorità Competente Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Accesso civico Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 
33.

U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti"-                                                                                 
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 
305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it

Direttore Generale U.O. "Personale Tecnico Amministrativo e Dirigenti" -                                                                             
Responsabile: Dott.ssa Maria Grazia De Girolamo - 0824 305046/47/45/58/76/77
Email:ufficio.personale@unisannio.it
https://www.unisannio.it/it/amministrazione/trasparenza/altri-contenuti/accesso-
civico

30 gg Ricorso all'Autorità Competente Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento
Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it
PEC: amministrazione@cert.unisannio.it


