
Denominazione procedimento                 

(breve descrizione) 
Riferimenti normativi 

Unità organizzativa responsabile del 

procedimento

(recapiti telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale)

Responsabili dell'adozione 

del provvedimento finale 

(Rettore / Direttore 

Generale / Dirigente / 

Direttori di Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di parte)

Atti e documenti da allegare all'istanza, modulistica,  

l'ufficio al quale rivolgersi per informazioni,  orari e  

modalità di accesso con indicazione dell'indirizzo / 

recapito telefonico / casella di posta elettronica 

istituzionale, a cui presentare l'istanza ed ottenere 

informazioni 

(link di accesso al servizio on line)

Termine  per la conclusione  

del procedimento e 

eventuali altri termini 

procedimentali rilevanti 

Strumenti di tutela  amministrativa e 

giurisdizionale in favore dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei 

pagamenti eventualmente 

necessari 

(codici IBAN identificativi del conto 

di pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento in 

Tesoreria,)

Nome del titolare dell'intervento 

sostitutivo in caso di inerzia

(indicare nominativo, recapito telefonico, 

casella di posta elettronica istituzionale, e 

modalità per attivare tale intervento )

Immatricolazioni - Iscrizioni ad 

anni successivi al primo - 

Iscizione alla laurea magistrale

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Consiglio corso di studio

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

30 giorni

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Passaggi di corso

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Consiglio corso di studio

Modello di "Richiesta di convalida degli esami superati 

nella carriera pregressa" (PS/2)

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

https://www.unisannio.it/it/studente/studente-

iscritto/passaggi-corso 

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/cover-

page/allegati/it/MOD_PS2.pdf

30 giorni dalla ricezione della 

delibera del Consiglio di 

Corso di Studio

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera o del diniego del 

passaggio;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Trasferimenti in ingresso

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Consiglio corso di studio

Modello di "Convalida degli esami per trasferimento da 

altro Ateneo" (TE/2)

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

https://www.unisannio.it/it/studente/futuro-

studente/trasferimento-in-entrata

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/ateneo/doc

umenti/MOD_TE2.pdf

30 giorni dalla ricezione della 

delibera del Consiglio di 

Corso di Studio

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera o del diniego del 

trasferimento;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA: SUPPORTO AMMINISTRATIVO DIDATTICO - DEMM



Riconoscimento CFU

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Consiglio corso di studio

Modello di "Riconoscimento crediti" (RC/5)

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

https://www.unisannio.it/it/studente/studente-

iscritto/passaggi-corso

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/ateneo/doc

umenti/MOD_RC5_2.pdf

30 giorni dalla ricezione della 

delibera del Consiglio di 

Corso di Studio

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Variazione piano di studio

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Consiglio corso di studio

Modello di "Richiesta di variazione piano di studio" (SS/4)

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

https://www.unisannio.it/it/studente/studente-

iscritto/variazione-piano-studi

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/cover-

page/allegati/it/MOD_SS4.pdf

30 giorni dalla ricezione della 

delibera del Consiglio di 

Corso di Studio

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Sospensione degli studi 

Circolare ministeriale 4 luglio 

1966, n. 2569

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore generale

Domanda da parte dello studente con allegata 

documentazione comprovante la motivazione per la 

quale la sospensione viene richiesta, da presentare 

nell'area riservata

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

https://www.unisannio.it/it/studente/studente-

iscritto/sospensione-ricongiunzione-studi

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/cover-

page/allegati/it/MOD_SS4.pdf

30 giorni dalla notifica 

dell'istanza da parte dello 

studente

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Abbreviazione di corso - 

Iscrizione per il secondo titolo
Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore generale

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

 

https://www.unisannio.it/it/studente/futuro-

studente/conseguimento-secondo-titolo

30 giorni dall'istanza da parte 

dello studente

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica al Consiglio cds per 

rivalutazione della carriera;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it



Iscrizione a singoli 

insegnamenti

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Modello di "Domanda di iscrizione a corsi singoli" (SS/2)

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

 

https://www.unisannio.it/it/studente/futuro-

studente/iscrizione-corsi-singoli

Modulistica:

https://www.unisannio.it/sites/default/files/sito/ateneo

/amministrazione/documenti/it/MOD_SS2_0.pdf

30 giorni dall'assegnazione 

da parte dell'ufficio 

protocollo

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Pago Pa 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Annullamento esami

R.D. 4 giugno 1938, n. 1269

Regolamento degli studenti

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Rettore

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

30 giorni

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica ;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Commissioni esami di profitto
Regolamento Didattico di 

Ateneo

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore di Dipartimento

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

  

30 giorni 

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Commissioni esami di laurea
Regolamento Didattico di 

Ateneo

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore di Dipartimento

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

  

30 giorni 

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Tirocini 

L. 196/1997

 DM 142/1998

D.L. 138/ 2011

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

  

30 giorni 

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it



Commissioni TOLC

DM 22 ottobre 2004, n. 270

Regolamento didattico dei 

corsi di studio

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore di Dipartimento

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

  

15 giorni 

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Accesso ai documenti 

amministrativi
L. n° 241 del 7 agosto 1990

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore generale

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

https://www.unisannio.it/it/content/accesso-agli-atti

30 giorni

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica ;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile 

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Accesso civico
D.lgs. n. 33/2013 come 

modificato dal d.lgs. 97/2016

U.O. Supporto Amministrativo Didattico-DEMM 

Recapiti telefonici: 0824-305312

Mail: sad.demm@unisannio.it

Direttore generale

 Informazioni: U.O. SAD-DEMM 

Plesso didattico Via delle Puglie, n. 82 - 82100 Benevento 

Recapito telefonico: 0824-305316/305413 

Mail: sad.demm@unisannio.it

https://www.unisannio.it/it/user/personale/modulionlin

e/anticorruzione/modulisticaaccessocivico

30 giorni

Tutela amministrativa:

Istanza di riesame/rettifica ;

Ricorso al Rettore; 

Garante degli Studenti.

Tutela giurisdizionale:

Ricorso gerarchico; 

Ricorso in opposizione; 

Ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica 

Direttore Generale 

Ing. Gianluca Basile

Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento 

Tel: 0824305010 

Mail: direzione.generale@unisannio.it 

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it


