
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 
 
 
 

tabelle aggiornate alla data del 30 giugno 2014  
 
 
 

U.O. SUPPORTO AMMINISTRATIVO-DIDATTICO DEL DIPARTIMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE 
 

RESPONSABILE U.O. DOTT.SSA ROSA SIMONE Tel 0824305129 EMAIL: simone@unisannio.it; 
 

sig. ROCCO PETRUZZO tel 0824/305119 email:rocco.petruzzo@unisannio.it; 
 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

107 I/07 
RIORDINO E 

AFFARE 
0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 
 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

INVENTARIAZIONE DI Posta Elettronica Telefono 08024/305100  Posta Elettronica indirizzo di posta elettronica  
  ARCHIVI      

 
 

   

 Posta Elettronica: 
   

certificata 
 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    simone@unisannio.it;presscie@unisan

nio.it amministrazione@cert.unisannio.it  
    nisannio.it      
           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

108 I/08 
INFORMAZIONI E 

ATTIVITA' 
0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 
 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

RELAZIONI CON IL Posta Elettronica Telefono 08024/305100  Posta Elettronica indirizzo di posta elettronica  
  PUBBLICO      

 
 

   

 Posta Elettronica: 
   

certificata 
 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    simone@unisannio.it;presscie@unisan

nio.it amministrazione@cert.unisannio.it  
    

nisannio.it 
     

           

             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE          
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
    

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 

PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 

 AL SERVIZIO 
ON 

MASSIMO MEDIO NORMATIVI  

    ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE   LINE          

    NTEGRATIVA          
    DELL'EFFICACIA)          

              

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile    

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

        

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
     

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    http://www.unisannio.it/
  ACCESSO AI DOCUMENTI  0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

Legge 7 agosto 1990, n. 241, 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, amministrazione/urp/M

108 I/8 

AMMINISTRATIVI 

PROCEDIMENTO 

Posta  Elettronica 
simone@unisannio.it;presscie@u 

nisannio.it
Telefono 08024/305100 

Posta Elettronica: 

e successive modifiche ed 

Posta Elettronica
 

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

      

ODULOistanzaaccesso.p

 

     integrazioni  
 

 

    

  

  

 
df     

       simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it           

        
       

              
               

              

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile    

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

        

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
     

  AULE DI  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via        

114 I/14 

RAPPRESENTANZA NELLE 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,    

SEDI DECENTRATE - Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

     

      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it 

     
  

GESTIONE PER EVENTI 
 

 Posta Elettronica: 
   

 

     

           
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

 

     
    nisannio.it          
               

              

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile    

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

        

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
     

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via        
    0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.dstunisannio.

115 I/15 GUIDA DELLO STUDENTE AFFARE 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 /guida-dello-studente

   

       

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it 

 

    

 Posta Elettronica: 
   

 

     

           
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

     
    nisannio.it          
               



               



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

115 I/15 PORTALE DI ATENEO AFFARE 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

Decreto Ministeriale 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 544/2007, e D.M. 17/2010 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

 

      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it 

 
    

 Posta Elettronica: 
   

 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 

    nisannio.it 
 

     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

115 I/15 

INSERZIONI 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 D.Lgs. 14/03/2013, n.33 

0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

PUBBLICITARIE Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

 

      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it 

 
    

 Posta Elettronica: 
   

 

 

        
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

 

 
    

nisannio.it 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

301 III/1 
OFFERTA DIDATTICA 

PROCEDIMENTO 
0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 
19/2012, Decreto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.dstunisannio.

ANNUALE E OFFERTA 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Ministeriale 47/2013, Posta Elettronica  
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 it/corsi/   FORMATIVA    Decreto Ministeriale     

 Posta Elettronica: 
  

 

 

      1059/2013 simone@unisannio.it;presscie@unisa  
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

 

 
    nisannio.it      
           



             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

  PAS - ATTIVAZIONE,  Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

   Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

  

PREDISPOSIZIONE 
     

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

   82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

302 III/2 

CALENDARIO 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

D.M. 10/9/2010 N. 249, 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

LEZIONI,REGISTRI 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

attuato con D.M. 4/4/2011, 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

  LEZIONI, AVVISI, BANDI    N. 139 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   

 Posta Elettronica: 
  

 
 

  SELEZIONE INCARICHI      
  

DOCENZA 
 simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

 

 
   nisannio.it

 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

302 III/2 

ACCREDITAMENTO 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

19/2012, Decreto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

DELLE SEDI E DEI CORSI 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Ministeriale 47/2013, 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

  DI STUDIO    Decreto Ministeriale 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   

 Posta Elettronica: 

   
 

 

      1059/2013   
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it      
           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

302 III/2 

CORSI DI STUDIO - 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

19/2012, Decreto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

ISTITUZIONE, MODIFICA E 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Ministeriale 47/2013, 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

  DISATTIVAZIONE    Decreto Ministeriale 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   Posta Elettronica:    



      1059/2013  
 

 
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  CORSI DI STUDIO  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

302 III/2 

INTERATENEO- 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

19/2012, Decreto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

ISTITUZIONE, MODIFICA E Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Ministeriale 47/2013, 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

     Decreto Ministeriale 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

  

DISATTIVAZIONE 

 

 Posta Elettronica: 

   
 

 

     1059/2013   
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   Responsabile del Sad - Dott.ssa Rosa Direttore Generale Dottore Gaetano  
    Rosa SIMONE - Via Nicola 

Calandra n.4, 
  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

      

SIMONE - Via Port'Arsa, 11, 82100 Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  CORSI DI STUDIO -  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

302 III/2 
ATTIVAZIONE E VERIFICA 

PROCEDIMENTO 
0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 
19/2012, Decreto Benevento- Telefono 0824/305129 - Benevento; telefono 0824/305010, Fax  

REQUISITI Posta Elettronica Telefono 08024/305100 Ministeriale 47/2013, 0824/305129 - Fax: 0824/23013 - 0824/23648, indirizzo di posta elettronica  
     Decreto Ministeriale Posta Elettronica:  
  

ACCEDITAMENTO 
 

 Posta Elettronica: 
  

certificata 
 

     1059/2013 simone@unisannio.it;presscie@unisa  
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

nnio.it amministrazione@cert.unisannio.it  
    nisannio.it      
           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

308 III/8 

GESTIONE SPAZI 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.orario.dstuni

DIDATTICI Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 sannio.it/day.php?area=1      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it    

 Posta Elettronica: 

    
 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it      
           

             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via   
Statuto, Regoalemnto 

 

309 III/9 

CALENDARIO ESAMI DI 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.dstunisannio.

PROFITTO E DI LAUREA - 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Didattico e Ateneo e di 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

it/studenti/date-ed-

  solo per gli esami di profitto    Dipartimento 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it esami/calendario-esami

     Posta Elettronica:       
         

   
    simone@unisannio.it;presscie@u

nisannio.it
moreno@unisannio.it     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via   
Statuto, Regoalemnto 

 

309 III/9 

REGISTRI DI ESAME - 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

GESTIONE Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Didattico e Ateneo e di 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

     Dipartimento 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

    

 Posta Elettronica: 

   
 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it      
           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

Art. 25 del Regolamento 

 

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  COMMISSIONE ESAMI DI  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

309 III/9 

PROFITTO E DI LAUREA - 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 15 

Didattico di ateno emanato 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

NOMINA - solo per gli esami di Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

con Decreto Rettorale 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

     dell'11 novembre 2013, n. 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

  

profitto 

 

 Posta Elettronica: 

   
 

 

     1062   
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           



            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

  

L. 240/2010, D.Lgs. 

 

  

CORSO DI STUDIO - 
    

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

   82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

311 III/11 

VALUTAZIONE DEI 

AFFARE 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

19/2012, Decreto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

NUOVI CORSI DI STUDIO 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Ministeriale 47/2013, 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

  (NUOVE INIZIATIVE    Decreto Ministeriale 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   

 Posta Elettronica: 

   
 

 

  DIDATTICHE)    1059/2013   
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via   
L. 370/99, L. 240/2010, 

 

311 III/11 

VALUTAZIONE DELLA 

AFFARE 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

QUALITA' DELLA 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Documento Anvur 
Posta Elettronica

 
 

indirizzo di posta elettronica 
certificata 

amministrazione@cert.unisannio.it 
 

 

  DIDATTICA    Novembre 2013, 

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   

 Posta Elettronica: 

   
 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile

 
    

Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

501 V/1 

PROGETTI INFORMATIVI 

AFFARE 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

DI ORIENTAMENTO - 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

 

  AREE TEMATICHE     

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

   

 Posta Elettronica: 

    
 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

        

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

501 V/1 TUTORATO DIDATTICO AFFARE 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 L. 341/1990 

0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

 

       

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

    

 Posta Elettronica: 

    
 

 

         
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            



    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

  

PROVE DI AMMISSIONE AI 
 Rosa SIMONE - Via Nicola 

Calandra n.4, 
    

       

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  CORSI DI STUDIO A  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via   Legge 2 agosto 1999, n. 264  

502 V/2 

NUMERO PROGRAMMATO 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

e successive modifiche ed 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.dstunisannio.

O CON PROVA DI Posta Elettronica Telefono 08024/305100 integrazioni, articolo 4, 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 it/albo      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

ACCERTAMENTO 

 

 Posta Elettronica: 

  

comma 1 
 
 

 

       
  OBBLIGATORIA  simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola
Calandra n.4, 

    

      

Decreto Scadenze 
 

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  PREIMMATRICOLAZIONE  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

502 V/2 

E IMMATRICOLAZIONE 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

180 30 

Amministrative redatto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.dstunisannio.

STUDENTI CON TITOLO Posta Elettronica Telefono 08024/305100 annualmente dall'U.O. 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 it/      

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it  

ITALIANO 

 

 Posta Elettronica: 

  

Carriere Studenti 
 
 

 

       
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

      

Decreto Scadenze 
 

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

    82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

502 V/2 

ISCRIZIONE DI STUDENTI 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

Amministrative redatto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.unisannio.it/

ITALIANI A SINGOLE 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 annualmente dall'U.O. 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

studenti/corsi_singoli.ht

  ATTIVITA' FORMATIVE    

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it ml

     Posta Elettronica:   Carriere Studenti  

 
  

         
   

    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it     
           

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

      

Decreto Scadenze 
 

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  STUDENTI E  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

503 V/3 

SPECIALIZZANDI - 

PROCEDIMENTO 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

Amministrative redatto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.unisannio.it/

TRASFERIMENTO PER Posta Elettronica Telefono 08024/305100 annualmente dall'U.O. 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

studenti/trasferimenti.ht

     

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it ml

  ALTRA SEDE   Posta Elettronica:   Carriere Studenti  

 
  

         
   

    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it     
           



            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

  

STUDENTI E 
 Rosa SIMONE - Via Nicola 

Calandra n.4, 
    

     

Decreto Scadenze 
 

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

  SPECIALIZZANDI -  82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via    

503 V/3 

TRASFERIMENTI DA 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

Amministrative redatto 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010, http://www.unisannio.it/

ALTRA SEDE - Posta Elettronica Telefono 08024/305100 annualmente dall'U.O. 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

studenti/trasferimenti.ht

     

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it ml

  PREVALUTAZIONE   Posta Elettronica:   Carriere Studenti  

 
  

  CARRIERA PREGRESSA       
   

    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it     
           

             



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

    RESPONSABIOLE        
    DEL 

RESPONSABILE DEL 
   

INFORMAZIONI PER I 
  

Cod. Tit Tit DESCRIZIONE TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO TEMPO TEMPO RIFERIMENTI  LINK DI ACCESSO 

(FASE INIZIATIVA, PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO AL SERVIZIO ON 
MASSIMO MEDIO NORMATIVI     ISTRUTTORIA (FASE DECISORIA) ISTANZA DI PARTE  LINE         

    NTEGRATIVA        
    DELL'EFFICACIA)        

            

    Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Direttore del Dipartimento - Prof.

   
Responsabile del Sad - Dott.ssa 

Rosa SIMONE - Via Nicola Calandra 
n.4, Direttore Generale Ing. Gianluca Basile  

    Rosa SIMONE - Via Nicola 
Calandra n.4, 

    

  

STUDENTI DISABILI - 
     

82100 Benevento- Telefono Piazza Guerrazzi 1 - 
 

   82100 Benevento- Telefono Maria Moreno - Via     

507 V/7 

VALUTAZIONE PER 

ATTIVITA' 

0824/305129- De Sanctis snc - 82100 Benevento -

30 30 

Legge 5 febbraio 1992, 0824/305129- Benevento; telefono 0824/305010,  

SUPPORTO 

Posta Elettronica Telefono 08024/305100 n. 104 

Posta Elettronica
 

 
indirizzo di posta elettronica 

certificata 
amministrazione@cert.unisannio.it 

 

 

  INDIVIDUALIZZATO    

 

simone@unisannio.it;presscie@unisan
nio.it 

  
   

 Posta Elettronica: 

    
 

 

  PROVE DI INGRESSO       
    simone@unisannio.it;presscie@u moreno@unisannio.it    

  

 
    nisannio.it

 
     

           

             
 
 
 
"Secondo quanto previsto dall'articolo 5, comma 2, della Legge 7 agosto 1990, numero 241, e successive modifiche ed integrazioni, i titolari dellle Unità Organizzative, individuati all'interno dei Settori, sono responsabili della istruttoria e di tutti gli altri adempimenti inerenti i relativi procedimenti amministrativi e rispondono, pertanto, in solido con 
il Direttore Amministrativo, di tutti gli atti e le operazioni che riguardano la fase della iniziativa, la fase della istruttoria e la fase intergrativa della efficacia dei medesimi procedimenti ..."(Disposizioni applicative del nuovo organigramma del personale tecnico ed amministrativo, allegate alla Determina Direttoriale del 19 febbraio 2010, numero 131, 
lettera C)" 
 

"… i Responsabili delle Unità Organizzative (Uffici, Segreterie Amministrative, Biblioteche, etc.) diverse da quelle di cui alla lettera C) rispondono di tutti i procedimenti che fanno capo ad esse e alle relative linee di attività ma entro gli stessi limiti fissati per gli altri Responsabili ... "(Disposizioni applicative del nuovo organigramma del 
personale tecnico ed amministrativo, allegate alla Determina Direttoriale del 19 febbraio 2010, numero 131 lettera D). 

 
 

Nulla osta alla pubblicazione 
  

 Il Responsabile della Unità Organizzativa 
Il Direttore del Dipartimento di Scienze e Tecnologie   "Supporto Amministrativo‐Didattico Dipartimento di Scienze e Tecnologie
Professore Fernando GOGLIA   Dott.ssa Rosa Simone 

   

    


