
Denominazione procedimento                 

(breve descrizione) 
Riferimenti normativi 

Unità organizzativa responsabile del procedimento

(iecapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale)

Responsabili dell'adozione del provvedimento 

finale 

(Rettore / Direttore Generale / Dirigente / 

Direttori di Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di parte)

Atti e documenti da allegare all'istanza, modulistica,  

l'ufficio al quale rivolgersi per informazioni,  orari e  

modalità di accesso con indicazione dell'indirizzo / 

recapito telefonico / casella di posta elettronica 

istituzionale, a cui presentare l'istanza ed ottenere 

informazioni 

(link di accesso al servizio on line)

Termine  per la conclusione  del procedimento e 

eventuali altri termini procedimentali rilevanti 

Strumenti di tutela  amministrativa e 

giurisdizionale in favore dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 

(codici IBAN identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,)

Convocazione Organi Collegiali: 
(Senato Accademico / Consiglio di 

Amministrazione )

Art. 31-32 e art. 33-34 dello 
Statuto dell'Università degli Studi 

del Sannio -  Articolo 7 
Regolamento generale di 
ateneo (Convocazione)  

U.O. Segreteria Generale 
Recapito telefonico: 0824-305001

e-mail: segreteria.rettore@unisannio.it
Rettore 

Ufficio: Segreteria Generale Orari: Lunedì-
giovedi 09:00-17 , venerdi: dalle ore 9:00 alle 
15.00, Indirizzo: Sede del Rettorato, Piazza 
Guerrazzi 1, (BN) Recapito Telefonico: 

0824305010 -01  E-mail: 
direzione.generale@unisannio.it, 
segreteria.rettore@unisannio.it 

Convocazione almento 5 giorni lavorativi (art. 7, 
comma 3 Regolamento generale di ateneo) 

Convocazione richiesta da 1/5 dei componenti 15 
giorni (art. 7, comma 11 Regolamento generale di 

ateneo)

Ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica/ Ricorso al TAR /

Nomina delegati
Art. 30, comma 3 dello  Statuto 
dell'Università degli Studi del 

Sannio

U.O. Segreteria Generale 
Recapito telefonico: 0824-305001

e-mail: segreteria.rettore@unisannio.it
Rettore 30 giorni /

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento

Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento

Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
Piazza Guerrazzi, 1, 82100 Benevento

Tel: 0824305010
Mail: direzione.generale@unisannio.it

PEC: amministrazione@cert.unisannio.it

Nome del titolare dell'intervento sostitutivo in caso di inerzia

(indicare nominativo, recapito telefonico, casella di posta elettronica 

istituzionale, e modalità per attivare tale intervento )

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA SEGRETERIA GENERALE

Ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica/ Ricorso al TAR /Patrocini e logo

Art. 8 e 9 del  D.R. n. 332 del 21 
aprile 2004 "Regolamento 

dell'Università degli Studi del Sannio 
per l'erogazione di contributi destinati 

all'organizzazione di convegni 
scientifici e per la concessione del 

logo e del patrocinio gratuito" 

U.O. Segreteria Generale 
Recapito telefonico: 0824-305001

e-mail: segreteria.rettore@unisannio.it
Rettore 

Ufficio: Segreteria Generale Orari: Lunedì-
venerdì 09:00-17 Indirizzo: Sede del Rettorato, 
Piazza Guerrazzi 1, (BN) Recapito Telefonico: 

0824305002/03 E-mail: 
segreteria.rettore@unisannio.it , pec: 
amministazione@cert.unisannio.it

30 giorni


