
 
 

 

 
 
 
 

TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
Area Studenti – Settore Segreteria Studenti 

Unità Organizzativa “Carriere Studenti” 
 

Responsabile dell’Istruttoria e dei Procedimenti: Dottore Francesco Pio GILARDI 
gilardi@unisannio.it  - telefono 0824.305469 

 
Informazioni per i procedimenti ad istanza di parte: Dottore Francesco Pio GILARDI 

segreteria.studenti@unisannio.it – telefono 0824.305415 
 

Titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia: Ingegnere Rosario ALTIERI 
altieri@unisannio.it – telefono 0824.305050 

 
 

Procedimento Titolo Tempo 

massi

mo 

Tempo 

medio 

Riferimenti normativi Link di riferimento per procedimenti ad istanza di 

parte (modulistica, procedura, termini di 

presentazione dell’istanza, ecc…) 

Equipollenza dei titoli 
accademici 

III/9 30 30 Decreto Ministeriale 3  
novembre 1999, n. 509; Decreto Ministeriale 22 
ottobre 2004, n. 270; Decreto Interministeriale 9 

luglio 2009; Decreto Interministeriale 11 
novembre 2011; Regolamento Didattico di 

Ateneo  
 

 

Titoli di studio congiunti o 
doppi 

III/9 30 30 Accordo di Collaborazione Scientifica e Culturale 
tra la Università degli Studi del Sannio ed altri 

Atenei; 
Regolamento Didattico di Ateneo 

 

 

Studenti – Borse di studio 
finanziate dalla Regione 

III/12 60 30 Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 
del 9 aprile 2001, art. 8; Legge 2 dicembre 1991, 
n. 390; Decreto Legislativo 29 marzo 2012, n. 68 

 

 

Fondo per il sostegno dei 
giovani e per favorire la 
mobilità degli studenti 

III/14 60 30 Decreto del Ministero dell'Istruzione, 
dell'Università e della Ricerca del 23 ottobre 
2003, numero 198, art. 4, come modificato e 

sostituito dal Decreto del Ministero 

 



 
 

 
Procedimento Titolo Tempo 

massi

mo 

Tempo 

medio 

Riferimenti normativi Link di riferimento per procedimenti ad istanza di 

parte (modulistica, procedura, termini di 

presentazione dell’istanza, ecc…) 

dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca del 
12 gennaio 2005, numero 2 

 
Studenti – Iscrizione di 

studenti stranieri a singole 
attività formative 

 

V/2 30 30 Disposizioni ministeriali http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/ 

http://www.unisannio.it/studenti/corsi_singoli.html 

Studenti – 
Preimmatricolazione e 

immatricolazione studenti 
con titolo estero 

 

V/2 30 30 Disposizioni ministeriali http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/ 

Studenti – Passaggi interni 
 

V/3 30 30 Regolamento Didattico di Ateneo http://www.unisannio.it/studenti/passaggicorso.html 
http://www.unisannio.it/studenti/passaggio.html 

 
Studenti – Trasferimenti per 

altra sede 
V/3 30 30 Regolamento sugli studenti, i titoli accademici, gli 

esami di stato e l’assistenza scolastica nelle 
università e negli istituti superiori, approvato con 
Regio Decreto del 4 Giugno 1938, n. 1269, art. 9; 
Regolamento Didattico di Ateneo Ateneo 
 

http://www.unisannio.it/studenti/trasferimenti.html 

Studenti – Trasferimenti da 
altra sede 

V/3 30 30 Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione Superiore, 
approvato con Regio Decreto del 31 agosto 1933, 
n. 1592, articoli 148 e 151; Regolamento sugli 
studenti, i titoli accademici, gli esami di stato e 
l’assistenza scolastica nelle università e negli 
istituti superiori, approvato con Regio Decreto del 
4 Giugno 1938, n. 1269, art. 9; Decreto 
Ministeriale 16 marzo 2007, art. 3, commi 8 e 9; 
Regolamento Didattico di Ateneo 
 

http://www.unisannio.it/studenti/trasferimenti.html 

Studenti – Annullamento 
esami 

V/4 30 30 Regolamento Didattico di Ateneo  

Studenti – Sospensioni degli 
studi 

V/4 30 30 Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 
del 9 aprile 2001, art. 8; Circolare ministeriale 

del 7 ottobre 2002, n. 2248; Circolare 
ministeriale del 20 marzo 2003, n.703; Decreto 
del Presidente del Consiglio dei Ministri del 23 

http://www.unisannio.it/studenti/sospensione.html 



 
 

 
Procedimento Titolo Tempo 

massi

mo 

Tempo 

medio 

Riferimenti normativi Link di riferimento per procedimenti ad istanza di 

parte (modulistica, procedura, termini di 

presentazione dell’istanza, ecc…) 

luglio 2004; Decreto Rettorale del 30 settembre 
2004, n.820; Decreto Rettorale del 7 settembre 
2005, n. 1156; Decreto Legislativo del 29 marzo 

2012, n. 68, art. 9. 
 

Studenti – Recupero carriera 
dopo decadenza dagli studi 

V/4 60 30 Decreto Ministeriale 22 ottobre 2004, n. 270; 
Regolamento Didattico di Ateneo 

 

http://www.unisannio.it/studenti/pdf/MOD_SS10.pdf 

Studenti – Interventi/azioni 
per il recupero di borse di 

studio 

V/5 30 30 Decreto Direttoriale di revoca del beneficio  

Studenti – Rimborso tasse V/5 30 30 Legge 390/1991; Decreto Legislativo 29 marzo 
2012, n. 68, art. 9; Provvedimenti organi 

accademici 
 

 

Studenti - Decadenza V/8 180 30 Testo Unico delle Leggi sull’Istruzione Superiore, 
approvato con Regio Decreto del 31 agosto 1933, 

n. 1592, art. 149, comma 2; Regolamento 
Didattico di Ateneo 

 

 

Studenti – Attestato alla 
memoria degli studi compiuti 

V/8 30 30 Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione Superiore, 
approvato con Regio Decreto del 31 agosto 1933, 

n. 1592, articolo 331 
 

 

Studenti – Conferimento 
laurea alla memoria 

V/8 30 30 Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione Superiore, 
approvato con Regio Decreto del 31 agosto 1933, 

n. 1592, articolo 331 
 

 

Studenti – Riconoscimento 
del titolo accademico 

straniero 

V/8 30 30 Testo Unico delle Leggi sull'Istruzione Superiore, 
approvato con Regio Decreto del 31 agosto 1933, 
n. 1592, artt. 170 e 332; Legge 188/1992; Legge 

322/2000; Accordi tra Italia e nazioni 
cointeressate; Disposizioni ministeriali; 

Regolamento Didattico di Ateneo 
 

http://www.miur.it/0002Univer/0052Cooper/0069Titoli/03
59Il_ric/index_cf2.htm 

Studenti – Rinuncia agli 
studi 

V/8 30 30 Regolamento sugli studenti, i titoli accademici, gli 
esami di stato e l’assistenza scolastica nelle 

università e negli istituti superiori, approvato con 

http://www.unisannio.it/studenti/rinuncia.html 



 
 

 
Procedimento Titolo Tempo 

massi

mo 

Tempo 

medio 

Riferimenti normativi Link di riferimento per procedimenti ad istanza di 

parte (modulistica, procedura, termini di 

presentazione dell’istanza, ecc…) 

Regio Decreto del 4 Giugno 1938, n. 1269, art. 
27; Decreto Ministeriale del 3 novembre 1999, n. 
509; Decreto Ministeriale del 22 ottobre 2004, n. 

270 
 

 
 

Il Responsabile dell’Unità Organizzativa 
“Carriere Studenti” 

F.to Dottore Francesco Pio GILARDI 

Visto: Il Responsabile del Settore  
“Segreteria Studenti” 

F.to Ingegnere Rosario Altieri 

Nulla osta alla pubblicazione 
Il Direttore Generale 

F.to Dottore Gaetano TELESIO 


