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UNITA’ ORGANIZZATIVA  
PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E DIRIGENTI 

 

Responsabile:  
Dott.ssa Maria Grazia DE GIROLAMO 
 
Tel: 0824/305046 
Fax: 0824/23648 
e-mail: degirolamo@unisannio.it 
 
 
Titolare del potere sostitutivo: Direttore Generale - Ing Gianluca BASILE
Tel: 0824/305010 

Fax: 0824/23648 
e-mail: direzione.generale@unisannio.it 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7606 Direttore Generale – 
Selezione 

II/6 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Legge 30 dicembre 2010, n. 240; 
-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

7604 Dirigenti - Selezione per 
rapporto di lavoro a 
tempo determinato 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

7614 Lettori di scambio per 
accordi culturali – 
Selezione 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Legge 30 dicembre 2010, n. 240, art. 26. 
 
 

7612 Personale tecnico 
amministrativo – 
Avviamento a selezione 
numerica 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Legge 12 marzo 1999, n. 68; 
-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

7605 Personale tecnico 
amministrativo – 
Concorso e selezione 
per il rapporto di lavoro 
a tempo indeterminato 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Decreto Presidente della Repubblica 9 maggio 
1994, n. 487; 

-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7603 Personale tecnico 
amministrativo – 
Concorso e selezione 
per il rapporto di lavoro 
a tempo determinato 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

90 30 - Decreto Presidente della Repubblica 9 maggio 
1994, n. 487; 

-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
- Decreto Legislativo 6 settembre 2001, n. 368. 
 

7617 Personale tecnico 
amministrativo – 
Convenzione con il 
Centro per l’impiego 
assunzioni obbligatorie 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

60 30 -Legge 12 marzo 1999, n. 68. 
 

8055 Tecnologo di ricerca – 
Concorsi e selezioni a 
tempo determinato 

VII/1 Procedimento 
amministrativo 

180 90 - Legge 30 dicembre 2010, n. 240; 
- Decreto Presidente della Repubblica 9 maggio 
1994, n. 487; 

-Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
- Decreto Legislativo 6 settembre 2001, n. 368. 
 

7631 Personale tecnico 
amministrativo – 
Cessazioni per limiti di 
età o di servizio  

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

15 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro.  
 

7640 Personale tecnico 
amministrativo – 
Esonero dal servizio 

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

90 30 -Legge 6 agosto 2008, n. 133, art. 72 commi 1 e 
4; 
 
 

7626 Personale tecnico 
amministrativo – 
Mobilità esterna 
intercompartimentale 

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165;  
- Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7637 Personale tecnico 
amministrativo – 
Riammissione in 
servizio 

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

90 45 - Decreto Presidente della Repubblica 10 
gennaio 1957, n. 3. 

 

7630 Personale tecnico 
amministrativo a tempo 
determinato– 
Cessazioni per 
volontarie dimissioni 

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

15 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
 

7629 Personale tecnico 
amministrativo a tempo 
indeterminato – 
Cessazione per 
volontarie dimissioni 

VII/2 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro.  
 

7642 Personale tecnico 
amministrativo – 
Comando in entrata 

VII/3 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

8041 Personale tecnico 
amministrativo – 
Comando in uscita 

VII/3 Procedimento 
amministrativo 

90 30 -Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

8056 Personale tecnico 
amministrativo – 
Autorizzazione 
incarichi esterni 
retribuiti 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
 

8039 Personale tecnico 
amministrativo – 
Incarichi interni 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7661 Personale tecnico 
amministrativo – 
Mobilità interna 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
 

7703 Personale tecnico 
amministrativo – 
Mobilità parziale 
(incarico ad interim) 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

7662 Personale tecnico 
amministrativo – 
Modifica del rapporto 
di lavoro (tempo pieno, 
tempo parziale, 
telelavoro) 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 25 febbraio 2000, n. 61; 
- Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
-Legge 4 novembre 2010, n. 183. 

8068 Personale tecnico 
amministrativo –  
Passaggio a part-time 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
 

7665 Personale tecnico 
amministrativo – 
Affidamento incarico di 
reperibilità 

VII/4 Procedimento 
amministrativo 

45 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

7668 Personale tecnico 
amministrativo – 
Cambio di area 

VII/5 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7675 Personale tecnico 
amministrativo – 
Permanenza in servizio 
oltre il limite di età 
(Possibile a discrezione 
dell’Ateneo) 

VII/5 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Legislativo 30 dicembre 1992, n. 503. 
 
 
 
 

7674 Personale tecnico 
amministrativo – 
Progressione economica 
orizzontale - PEO 

VII/5 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

8057 Personale tecnico 
amministrativo –  
Ricostruzione carriera 

VII/5 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
-Legge 25 ottobre 1977, n. 808. 

8063 Personale tecnico 
amministrativo – 
Riduzione servizio 
lavorativo personale 
con disabilità 

VII/5 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Legge 5 febbraio 1992 n. 104. 

7708 Personale tecnico 
amministrativo – 
Compensi commissioni 
di concorso e rimborso 
spese 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Decreto presidente del Consiglio dei Ministri 
23 marzo 1995. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7606 Personale tecnico 
amministrativo – 
Incentivazione 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

7684 Personale tecnico 
amministrativo –  
Indennità di 
responsabilità 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

 

7710 Personale tecnico 
amministrativo – 
Liquidazione Fondo 
comune di Ateneo 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Legge 24 luglio 1981, n. 391; 
-Regolamento di Ateneo per la disciplina delle 
attività di ricerca, di consulenza, di servizio e di 
formazione svolte dall'Università degli Studi 
del Sannio in conto terzi. 

7687 Personale tecnico 
amministrativo – 
Pagamento ferie non 
godute 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Legge 7 agosto 2012, n. 135. 

7690 Personale tecnico 
amministrativo –  
Retribuzione di 
posizione 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

60 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7683 Personale tecnico 
amministrativo EP – 
Retribuzione di 
risultato 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

 

8058 Personale universitario 
– Benefici economici 
(asili nido, mense 
scolastiche, SIS, centri 
estivi, ecc.) e verifiche 
ISEE 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio; 
-Regolamento per la disciplina degli interventi 
assistenziali in favore del personale tecnico ed 
amministrativo dell'Università degli Studi del 
Sannio. 

7704 Personale universitario 
–  Compensi 
commissioni concorso o 
selezione per 
l’assunzione di 
personale tecnico 
amministrativo 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

60 30 -Decreto presidente del Consiglio dei Ministri 
23 marzo 1995. 

 

8072 Personale universitario 
– INAIL – Indennità di 
infortunio 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 7 -Decreto Presidente della Repubblica 30 giugno 
1965, n. 1124. 

7712 Personale universitario 
– Liquidazione crediti a 
eredi 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Codice Civile; 
- Decreto Presidente della Repubblica 28 
dicembre 1970, n. 1079; 

- Decreto Presidente della Repubblica 30 
giugno 1972, n. 423. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7713 Personale universitario 
– Liquidazione 
prestazioni conto terzi e 
convenzioni 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 -Legge 24 luglio 1981, n. 391; 
-Regolamento di Ateneo per la disciplina delle 
attività di ricerca, di consulenza, di servizio e di 
formazione svolte dall'Università degli Studi 
del Sannio in conto terzi. 

7686 Personale universitario 
– Recupero stipendio 
indebitamente percepito 
(mancato preavviso – 
Recupero ore non 
lavorate) 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

 

7702 Personale universitario 
– Rivalutazione 
monetaria e interessi 
legali 

VII/6 Procedimento 
amministrativo 

180 30 -Codice Procedura Civile Articolo 429, ultimo 
comma;  
-Codice Civile Articolo 1499;  
-Decreto Ministeriale 1 settembre 1998, n. 352.  
-Decreto Presidente della Repubblica n. 917/86 
(all’epoca) Articolo 49, Articolo 46;  
Articolo 17, comma 1, lett. a); Articolo 6;  
-Decreto Presidente della Repubblica 
29/971973 n. 600, Articolo 23, comma 2;  
-Decreto Legislativo. 2 settembre 1997, n. 314, 
Articolo 1;  
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7741 Personale universitario 
– Attribuzione del 
trattamento di 
quiescenza (pensione) 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092; 

- Decreto Presidente della Repubblica 11 luglio 
1980, n. 382; 

- Legge 08 agosto 1995, n. 335; 
- Legge 04 novembre 2005, n. 230;  
-Legge 22 dicembre 2011, n. 214. 
- Circolari esplicative della Presidenza del 
Consiglio dei Ministri. 

7733 Personale universitario 
– Attribuzione pensione 
di inabilità 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092; 
- Legge 08 agosto 1995, n. 335; 

 

7739 Personale universitario 
– Conferimento 
dell’indennità di 
buonuscita (trattamento 
di fine servizio – TFS o 
trattamento di fine 
rapporto – TFR) 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1032; 
- Legge 28 maggio1997, n. 140. 

7740 Personale universitario 
– Pensione privilegiata 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7738 Personale universitario 
– Prosecuzione 
volontaria di 
versamento 
contributivo ai sensi del 
Decreto Legislativo 30 
aprile 1997, n. 184 e 
Decreto Legislativo 16 
settembre 1996, n. 564 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Legislativo 30 aprile 1997, n. 184; 
- Decreto Legislativo 16 settembre 1996, n. 564. 

7737 Personale universitario 
– Ricongiunzione ex 
CPS CPDEL (ora INPS 
ex gestione INPDAP) 

VII/8 Procedimento 
amministrativo 

180 90 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1032; 
- Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092. 

 

7749 Personale tecnico 
amministrativo – Equo 
indennizzo per lesione 
riconosciuta da causa di 
servizio 

VII/9 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092; 

- Decreto Presidente della Repubblica 3 maggio 
1957, n. 686; 

- Decreto Presidente della Repubblica 29 
ottobre 2001, n. 461; 
-Legge 22 dicembre 2011, n. 214. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7752 Personale universitario 
– Rendita INAIL 

VII/9 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Decreto Presidente della Repubblica 30 
giugno 1965, n. 1124. 

 

7750 Personale universitario 
– Riconoscimento 
infermità dipendente da 
fatti di servizio – Equo 
indennizzo 

VII/9 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Decreto Presidente della Repubblica 29 
dicembre 1973, n. 1092; 

- Decreto Presidente della Repubblica 3 maggio 
1957, n. 686; 

- Decreto Presidente della Repubblica 29 
ottobre 2001, n. 461; 
-Legge 22 dicembre 2011, n. 214. 

 

7754 Personale universitario 
– Benefici per assistenza 
a famigliari con 
handicap 

VII/10 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Legge 5 febbraio 1992 n. 104; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

7761 Personale universitario 
– Sussidi (Provvidenze) 

VII/10 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
-Regolamento per la disciplina degli interventi 
assistenziali in favore del personale tecnico ed 
amministrativo dell'Università degli Studi del 
Sannio. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7767 Personale tecnico 
amministrativo – 
Aspettativa coniuge 
all’estero 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

8069 Personale tecnico 
amministrativo – 
Aspettativa per 
dottorato di ricerca 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Legge 30 dicembre 2010, n. 240. 
 

7792 Personale tecnico 
amministrativo – 
Aspettativa per 
dottorato o borsa di 
studio 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Legge 30 dicembre 2010, n. 240. 

 

7777 Personale tecnico 
amministrativo – 
Aspettativa per incarico 
sindacale 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 30 - Contratto Collettivo Nazionale Quadro 7 
agosto 1998; 
- Contratto Collettivo Nazionale Quadro 24 
settembre 2007. 

 

7778 Personale tecnico 
amministrativo – 
Aspettativa per 
passaggio ad altra 
amministrazione 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
- Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7789 Personale tecnico 
amministrativo – 
Assenza per aspettativa 
(Incarico elettivo, etc,) 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267. 

 

7781 Personale tecnico 
amministrativo – 
Assenza per infortunio 
sul lavoro 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 
 

7779 Personale tecnico 
amministrativo – 
Assenza per maternità e 
paternità 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

7785 Personale tecnico 
amministrativo – 
Assenza per studio 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 

7780 Personale tecnico 
amministrativo – 
Congedo per adozione 
internazionale 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 
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ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7771 Personale tecnico 
amministrativo – 
Congedo per assistenza 
a familiari disabili 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Legge 5 febbraio 1992 n. 104; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 
 

7766 Personale tecnico 
amministrativo – 
Congedo per la 
formazione 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

8070 Personale tecnico 
amministrativo – 
Congedi per motivi di 
famiglia, di studio, di 
formazione e per 
servizio all’estero del 
coniuge 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

180 60 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

7765 Personale tecnico 
amministrativo – 
Congedo per motivi di 
studio 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 7 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 26 marzo 2001, n. 151. 

8064 Personale tecnico 
amministrativo –  
Permessi studio (ex 150 
ore) 

VII/11 Procedimento 
amministrativo 

30 15 -Decreto Presidente della Repubblica 23 agosto 
1988, n. 395; 
- Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio. 
 



 16

ID Procedimento Class Tipologia 
Tempo 

massimo 
(gg) 

Tempo 
medio 

(gg) 
Normativa 

7808 Personale tecnico 
amministrativo –  
Procedimento 
disciplinare 

VII/13 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
- Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150. 

 

7807 Personale tecnico 
amministrativo –  
Valutazione annuale 
delle prestazioni 

VII/13 Procedimento 
amministrativo 

180 30 - Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro; 
- Contratto Collettivo Integrativo di Lavoro 
dell'Ateneo del Sannio; 
- Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150. 
 

8065 Personale non 
strutturato –  Avvisi di 
selezione (consulenti, 
collaboratori 
continuativi, 
collaboratori 
occasionali) 

VII/16 Procedimento 
amministrativo 

60 45 - Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, art. 
7, comma 6; 

- Circolari della Presidenza del Consiglio dei 
Ministri  - Dipartimento della Funzione 
Pubblica; 

- Legge 3 agosto 2009, n. 102; 
- Legge 27 dicembre 2006, n. 296. 

 

 

Benevento, 02/07/2020
 

 

 


